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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO} 2022 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SAN SEBASTIAN,

UNIDAD ORGÁNICA.. GERENCIA DE PROYECTOS

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN PÚBL|CA

I.. PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos Adm¡nistrativos buscá fac¡litar los procesos adminiskativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Formuiación de Pmyectos de lnversión Pública en particular, con
el fin de acortar plazos y dinamizar la tramitología en beneficio de la pblación usuaria, además de determinar
funciones interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atención oportuna.

ncia de Formulación de Proyectos de lnversión Pública

Perfil, Ficha Técnica Simplificada, Fecha Técnica Estándar)
ly Gest¡ón de lnvers¡ones, en conmrdancia con la Ley

Orgánica de Municipales, el Decreto Legislatrvo No 1252 'Decreto Legislat¡vo que crea el Sistema Nacional de
Programación Muliianual y Gestión de lnversiones', y demás procedimientos admin¡straüvos, confcrme a lo
establec¡do en la Directiva N" 001-2019-EF/63.01 1

2.2.- Finalidad
Conducrr las actividades vinculadas a la elaboración de esludios de Pre inversión (Perfil. Ficha Técnica
Simplificada, Fecha Técnica Estándar) en beneficio de la población sebastiana.

2.3.- Alcance
El ámbito de aplicación del presente manual comprende Ia Sub Gerencia de Formulación de Proyectos de
lnvers¡ón Pública de la Gerencia de Proyectos de la Mun¡c¡palidad Distritalde San Sebastián.

'Sr bien el 01 de oiciembre de 2016 se promulgo el Decreto Legis¡alivo N" 1252 que crea ei Sistema de Programaoon l,rullianual y cest¡on de l¡versiones y el
2017, el Regfamento del 0.1 N' 1252. Ia Direc{va N'001-2017-EF/63.01 y la Direcl¡va N" 002-2017-EF./63 01: sin embargo hasla la fecha algunos
procedim¡entc no estan bien defnidos en el nuevo Reglamenlo, es asi que a¡gunos proced¡mienlos indicados en este documento se maneja en el marco de
la Direcliva General del Sislema Nac¡onal de ,nversion Públic¿, aprobada por R.Jolución Directoral N" 003-201 1-EF/68.01, hasta que haya mayores alcances
del D-L 1252 o se apruebe alguna Directiva intema que resule estos procedimientG sbmpre y cuando que no sean conlrados a la nueva normalividad v¡gente.
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cra

J ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO OE TÉRMINOS USAOOS

Bl: Banco de lnversiones
ET: Expediente Técnico
GA: C,erencia de Adm¡n¡stración

GP: Gerencia de Proyectos.

IOARR: lnversiones de optimización, de ampliación marginal, de rehabititación y de repos¡ción
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OPiII: Sub Gerencia de Programación ¡Iultianual de lnversiones
OSO: Oficina de Supervisión de Obras
Pl: Proyecto de Inversión.

PMI: Programación Multíanual de lnversiones.
SGFPIP: Sub C,erencia de Formulación de Proyectos de lnversión Públirca

SGET: Sub Gerencia de Expedientes Técnicos.
TDR: Términos de Referencia.
UEI: Unidad Ejecutora de lnversiones.

INVENT ARIO OE PROCEDIMiENTOS ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA DE PROYECTOS
SUB GERENCIA DE FORMULACIÓ¡¡ DE PROYECTOS DE INVERSION PÚBLrcA

Objet¡vo Base legal

Formulación
evaluación
Proyectos
lnversión

v
de
de

P-01.GP-
SGFPIP.2022

Reg¡stro de la

viab¡l¡dad del Plen
el aplicat¡vo

¡nformáti:o Bl,
prevra aprobación
m€d¡ante lnforme
Técnico de la
pertnenc¡a del
planteamiento

técnico de¡ Pl.

. Ley N" 27972. ley
Orgán¡ca de
Mun¡cipalidades.

- Ley No 30225, Ley de

Contrataciones del
Estado

' Decreto Leg¡slaüvo Nn

1 252. oecrelo L€grslat¡\,o
que crea el Sistema
Nacional de

Programación Multanual
y Gestión de Inversiones

- Directiva para la

Contratación de Bienes
ylo Servic¡m cuyo monto
no supera las ocho (08)

UlTs. úcluidos del
Ambito de Aplicacion de

la Ley de Contrataciones
del Eslado' de la

Municipalidad Distital de

San Sebastián, aprobado
por Resolución de
Gerencia fi,lunic¡pal N"
0426M-M0SS-2021

-Sub Gerenc¡a de Formulación
de Pro,€ctos de lnvers¡ón

PÚbiEa (SGFPIP)

-unicixi de Trámite
Dmumentario.
-Sub Gerencia de Expedientes
Tecnicos iSGET)
- Geíencia de Proyectos (GP)
- Gerencia de Administración
(cA)
-Sub Gerencra de
Programación Multianual de
¡nversiones (0PMl)

21,825
minutos

0l

Código Durac¡ón
[,lnídades 0rgán¡cas las que
transcurre el Procedim¡ento
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Elaboración de
l0ARRs.

P-02-GP-
sGtPiP-2022

Registro de

aprobac¡ón de ¡a

IOARR, en el

aplicativo
infomátim Banco

de lnversiones

- Ley N" 27972. Ley
orgánica de
Municipalidades.

- Decreto Legrslativo No
'l 252. oecreto Legislativo
que crea el Sistema

Nac¡onal de
Programac¡ón Multianua¡
y Gesüón de lnversiones

9,870

Minutos

-Sub Gerencia de Formulac¡ón

de Proyectos de lnversión
Pública (SGFPIP)

-Sub Gerencia de Expedientes
Técnicos (SGET)
- Gerencia de Proy€cbs (GP)
-Sub Gerencia de
Programacicfl Multianual de
Inversiones (0PMl)

- Sub Gerenciade Formulación
de Proyectos de Inversión

Pública (SGFPIP)

- Sub Gerencia de Erped¡enles
Técniccs (SGET)

- Gaencla de Proyectos (GP)
- ofuina de SupeHsiofl de

Obras (0S0)

:ERt
\,

02

Elaboración
infomes
consistencia

de

de
Aprobación de ia

concepc¡ón

técnica,
económica y el
d¡mensionamiento

del Pl Y Regislro
del Formato N'
oE-A en el

aplicái\o
¡nformático BI

- Ley N' 27972, Ley
Orgán¡ca de
Mun¡c¡palidades.

- Decreto Leg¡slativo N"
1 252. Decreto Leg¡slat¡vo
que crea el S¡sbma
Nacional de
Programacioa Multianual
y Gesüón de lnvers¡ones.

P,034P,
SGFPtP-2022

2,130

tulinutos
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UAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

UNIDAD ORGÁNICA,. GERENCIA DE PROYECTOS

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSI0NES (0PMl)

1.. PRESENTACION

El presente Manual de Procedim¡entos Admin¡strativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Programac¡ón Multianual de lnversiones en part¡cular, con el f¡n

de amdar plazos y dinam¡zar la tram¡tologia en benefic¡o de la población usuaria. además de determinar
funciones interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atención oportuna.

2.. ASPECTOS GENERALES

2.1.. Objeto

Ordenar eldebido funcionam¡ento de la Sub Gerencia de Programación Multianual de lnversiones responsable
de la fase de Programación Multianual de lnversiones del Ciclo de lnversión de la Municipalidad Distrital de
San Sebastián; realizan el seguim¡ento de las metas e ind¡cadores previstos en el Programa Multianual de

rsiones y monitorean el avance de Ia ejecución de los proyectos de ¡nversión según normativa vigente

.d;seguimiento de las metas e indicadores prev¡stos en el Programa Multianuai de lnversiones y
nitorean el avance de la ejecución de los proyectos de inversión de Ia lt/unicipalldad Distrital de San

ebastián

El ámbito de aplicación del presente li4anual de Procedimientos Adm¡nistrat¡vos mmprende a la Sub Gerencia
de Programación Multianual de lnversiones (OPMI) de la Gerencia de Proyectos de la Municipalidad Distrital
de San Sebastán.

- SGPMI: Sub Gerencia de Programación Multianual de lnversiones.
- DGPMI: D¡rección General de Programac¡ón Multianual de lnversiones
- PMI: Programación Multianual de lnversiones.
.U Unidad Ejecutora de lnversionest:

311

/ Fina)idad
t:

2.3.- Alcance

3.. ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TÉRMINOS USADOS



4.- INVENTARIO DE ADMINISTRATIVOS:

GERENCIA DE PROYECTOS

suB GERENCTA DE PROGRAMACÉN MULTTANUAL DE TNVERSTONES (OpMt)

P01 l4odÍicac¡or]es de la cartera
de mvelsiofles
lrrcorporaciones de
inversiones no preyist6 en d
PMI

P-01,GP-
SGPMI-

2022

-Realizar
modificaciones en la

cartera de
inversicnes de la

l'4uorcipalidad

Dísiitat de San

S€baslián.

O€creto Suprerno N"284,
2C18-EF, que aptueba el

Reglame¡to del Decreto

Legishülo N'1252, Decrek)

Legishlivc que crea el

Sislerna Naconal de

Progaarnacion Mullianual y

Gesljon de lnversones
R€solucbn Drectoraf I,J"

C01-2013-EF63 01 que

a$.ueta l¿ que apDe5a la
Directiva N' 001-20f9-
8F63.01 "Directiva Gener¿l
del Sistema Nacional de
Programacim ltiulti¿nual y
Gestioo de Inversionea'

210
minutos

-Un¡dad Ejecutc? de
InvesiorEs
-Gerencia de Planeamjento y
P¡Esupuesto
-Sub Gerenci¿ de Presupuesto
-Gerencia de Pmyect6
-Sub Gerencia de Programac¡ón
Mullianual de lnveEiones

312

/
Nombre del

Procedimiento
I

Código 0bjetivo Duración
Tiempo

inutos

Base legal
Unidades Orgánicas por

las que transcurre el
procedimiento
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MANUAL DE PROCEDITENTOS ADMTNTSTRATTVOS (ilApRO) 2022 DE LA ituNCtPAL|DAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.

ORGÁNICA: GERENCIA. DE PROYECTOS

UNIDAD: SUB GERENCIA DE EXPEDIENTES TÉCNICOS

I.. PRESE¡iTTACIO,I

Elpresente Manualde Procedimientos Adm¡n¡slrativos busca feil¡tarlos pmcesos admin¡strativc ygenerar

proyectos de b¡en soc¡al delente munic¡pal en generaly de la Sub Gerencia de Expedientes Tétnicos en

particular, con el fin de acortar plazos y dinam¡zar la tram¡lologia en beneñcio de la población usuaria

además de determinar funcbnes inlerconectaCas de lbÍna secuencial ordenada y sobre todo para brindar

atencón oporluna.

2.. ASPECTOSGEI{ERALES

2.1.. Obje{o

Ordenar el debido funcionamiento de la Sub Gerencia de Expedbntes Técnbos, responsabb de la

elaboracón de los proyeclos de ¡nvers¡ón pública de inhaestructura civil y arqu¡teclónica aprobados por la

Sub Gerencia de Formuiación de Proyectos de lnverskin Pública según normativa v¡gente.

2.2.. Finalidad

Ehborar el expediente técnico o docuniento equ¡valente de tos pmyectm de inversión, suFtándose a la

concepcion lecnica, económica y el dimensionambnto contenido en la fcha técn¡ca o estud¡o de pre

invers¡ón, según conesponda.

: .{r3.- Alcance

El ámtito de aplicac¡ón del present€ manual de Procedim¡ento Adm¡nistralivo comprende a la Sub

Gerencia de Expedientes Tecnicos de la Gerencia de Proyectos de la Municipal¡dad Distrital de San

Sebastián.

3.. ABREVIiATURAS Y/O GLOSARIO DE TÉRTINOS USADOS

- UEf: Un¡dad Epcutora de lnversiones

- SGFPÍP: Sub @renda de Fomulac¡ón de Proyeclos d9 lnversión Pública

- GP: Gerencia de Proyectos

. PAC: Plan Anualde Conlralaciones

. P l: Programa Multianualde lnvers¡ones

. SGEÍ: Sub Gerenc¡a de Exped¡entes Técnicos

3'15
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II{VENTARIO DE PROCEDII{IENTOS ADMINISTRATIVOS:

GERENCIA DE PROYECTOS
SUB GERE¡ICIA DE EXPEDIENTES TECilEOS

NO SRE DEL
PROCEDIMIENTO

cÓDrGo OBJETIVO BASE LEGAL DURACIÓN
UNIDADES ORGAXICAS POR
LAS OUE TRAT,ISCURRE EL

PROCEDI IEIITO

Elaboración de

Exped¡entes Técnicos
por Consultor¡a.

01

-Ley 27972, Ley orgánica
de Municipalidades
-Ley N" 30225 - Ley de
Contrateiones del
Estado
-Direct'va N' 001-2019-
EF/63.011 Diectiva
General del S¡stema

Nacionalde
Programación Multianua¡
y Gelión de Inversiones
(rrt. 29.1).
-Decreto Supremo N'
2M.20'|8.EF.

-Sub Gerencia de
Erpedientes Tern¡cos.
-Gerenc¡a de Proyectos.

-Gerencia Municipal
-C)ficina de Secretaia
General/ Alcald¡a
-Gerencia de Planeam¡ento y

Presupuesto.
-Gerenc¡a de admin¡stración
-Unidad E¡ecutora de
lnvers¡ones
-Oficina de Supervisón de
Obras.
-Sub Gerenc¡a de
Formulacón de Proyectos de
lnverion Pública

44760

minutos

Tecnicos por

consultoria

Elaborar
Expedienles

Elabsacion de
Expedientes TécnEos

en planta.

c

P-0'1-GP.

SGET-
2022

P-02-GP-

SGET-
2022

-Direcüva N" 001-2019.
EFi63 011 oirecüve
General del Silema
Nacional de

Programacion Muhianual
y Gesiión de lnvers¡ones
(af 29 1).

-Ley 27972, Ley Orgánica
de Municipal¡dades

-oecreto Supremo N'
284-2018-EF.

I

Elaborar
Expedienles
Técnicos 27644

m¡nutos

-Sub Gerencia de
Erpedienles Técn¡cos.
-Gerenc¡a de Proyectos.
-Gerencia Mun¡cipal
-oficifla de Secrelaria
Ger}era¡ / Alcaldia
-Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto.
-GererEia de administración
-Unidad Ejecutora de
lnvers¡ones
-oficina de Supervisión de

Obras.
-Sub Gerenc¡a de
Fomulación de Proyectos de
lnversión Pública

316
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MANUAL DE PROCEDIMI INISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE SAN SEBASTIA},I

UNIDAD ORGANICA. . GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURCL

SUB UNIDAO: SUB GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN URBANO Y RURAL

l..PRESEñÍTACIÓN

El presente Manual de Procedimientos Admin¡$rativos busca facilitar los procesos adminislrativos del enle
municipal en general y de ¡a Sub Gerenc¡a de Administrac¡ón uóano y rural en particular, con el fin de
acortar plazos y dinamizar la kamitologia en beneficio de la poblac¡ón usuaria, además de deteminar
func¡ones interconectadas de forma secuencial ordenada v sobre todo para brindar alención oportuna.

2,.ASPECTOS GENERATES

2..l.. Objeto

Realaar procedimientos técnico administrat¡vos en ennitir, supervisar. contrclar, flscalaar el cumplimiento
de los procesos de edificacbnes nuevas, remodelación, ampliación, modificación. declaratoria de fábrica,
regularizaciones y demol¡ción de obras privadas. en áreas de hab¡litaciones uóanas, expansión urbanal
incluyendo el cumplimienlo dels¡stema vial e infraeslructura de servic¡os; usos de suelo y zonificac¡ón: con
maneJo de cntenos tecnicos de orden paisa¡¡sta, ambiental y de conservación de espacios abiedos uóanos
del D¡striloi teniendo como base la ley 29090. Ley de Regulación de hab¡lilaciones urbanas y ed¡frcaciones
sus mod¡f¡caciones, el Plan de Desarrolb urbano provincial. planes Especificos del Distrito, Reglamento
Nacional de Edrfrcaciones, Plan Maeslro del centro Histór¡co cusco, La Ley N" 29296, Ley General de
Patrimonio cultural de la Nación, Decreto Ley N" 26096, Ley 27444,Ley de procedimientos administ!.at¡vos

neral. Ley de Telecomun¡caciones y otras normas vigenles.l

idad

la confiabilklad de los procedimienios de evaluación de expedientes de edificaciones en sus
vas modalidades, en mérito a los lineamientos de política sector¡al e instrtucional optimizando el

uso de recursos públicos

2.3.. Alcance

El ámb¡to Ce aplacmión delpresente msnuel ccmprende !a Sub Gerencie Sub Gerencie de ACm¡nistración
Uóano y Rural de la Municipalidad Distritat de San Sebastián.

3.. ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO OE TÉRMINOS USADOS

GDUR: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO RURAL
SGAUR: SUB GEPENCIA DE ADIvlltilSTRACtON URBANO RURAL
CAP: COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL PERÚ,
CIP: COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERú
POT: PLAN DE TRABAJO.
RNE: REGLAIVENTO NACIONAL DE EDIFICACTONES
PDU: PLAN DE DESARROLLO URBANO DEL CUSCO
ODC: DIRECCIÓN DESCONCENTRqDA DE CULTUfuC DE CUSCO
FUE: FORMULARTO Ú¡¡lCO Oe rDrflcncto¡lEs.

F¡nal

rReglamenlo de organ¡zación y tunciones- ROF (2021)
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INVENTARIO DE ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN URBANO Y RURAL

Autorizacion

obras menores

pate

Nombre del
Proced¡m¡ento

Anteproyeclo erl

Consulta modalidad
de consulta B,C y D

La aprobacion del
anteproyecto en

consulta

Dar autorizacón a
obras de
ampliac¡ón y
iemodelacion

consideradas mmo
'Otras Menores".

en Ia Moddidad 'A'

La aprobación de la
lnstalación de
lnfraestrucfura de
Telec!municac¡ones

. DECRETO SUPREMO N" 029.
20'1g-VIVIENDA. que aprueba el

Reglamento de Licencias de
Háililación Urbana y L¡cenc¡as de
Edifc¿ción.
- Ley N" 29090, Ley de regulación
de habilitaclorcs uóanas y de
edificaciones.
-Decreto Supremo N' 04-2019-
JUS, TUO cie la Ley 27444'Ley del
Procedrmiento adminishaüvo
General"
. DECRETO SUPREMO N' 029-
2019.VIVIENDA. que aprleba el
Reglamento de Licenc¡as de
Habil¡tación Uóana y Licencias de
Edificación.
- Ley N' 29090, Ley de regulacón
de hab¡litaciones uóanas y de
ed¡fic¿ciones.
-Decreto Supremo N' 04-2019-
JUS. TUO de ia Ley 27444 "Ley del
Procedimiento adm¡nisirat¡vo
General'
-Norma TecnEa G.040 del R N.E.
- LEY N'29022 (Ley para la
expansión de lnfraestruclura en
Telecomunicáciones.

Modifi catorias y ReglaÍEnto-)
- D.S N" 003-201$MTC
(Regla.nento de la Ley N' 29022.
Ley para el fortalecimiento de la
expansión de infraeslructura en
telecomun ¡caciones)
- D.L. N' 1477 (Decrelo Legisiaüvo
que establece medrdas que
facil¡tan la instalación de
¡nfraestructura nec€saria para la
preslación de seMcios públims de
telecomunicaciones frente a la

ernergenc¡a sanitaria producjda)
-Decreto Supremo N' 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 "Ley dd
Procedimiento adminislrativo
General'

-Unidad de Trámrte

Documentario
-Gerencia de
Adm¡nstrac¡on

Uóano y Rural
- Sub Gerencra de
Adm¡n¡stracion

uóana rural.

-Un¡dad de Trámite

Documentario
.Gerencia de
Administrac¡ón

Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administración

uóana rural

'Un¡dad de Trámite
Documentario
-Gerencia de
Administracion

Uóano y Rural
- SJb Ge'encia Ce

Adminrstrac¡ón

uúana rural.

P-01.

GDUR-

SGAUR-
2022

P.02-
GDUR.

SGAUR-

2022

P-03-

GDUR-
SGAUR-
2022

6,335
Minutos

2970

utosnM

tü

n0e 975
MinutosInfraestructura en

munrcrciones

a€Rt

N' Código 0bjet¡vo Base legal 0uración

Unidades
Orgánicas por las
que transcure el

Procedim¡ento

320



de P-04-

GDUR-
SGAUR.

2022

Alender al
adminisbado

troporc¡oflafldole lo

sol¡citado

-Decreto Supremo N" 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 'Ley del
Procedim¡ento adminislrat¡vo

Gene¡a¡'

1,980

M¡nutos
-Un¡dad de TÉmite
Documentario
-Germcia de
Administrac¡ón

Uóano y Rural
- Sub Gerencia de
Administración

urbana rural.

05

Otorgar el
certificado de
parámetroG

uóanisticos ,f

edificatorios al
adm¡nistrado. en el
cual se especifica
los parámehos de
d¡seño que regulan

el proceso de

edificac¡on sobre un
predio uóano, de
acuerdo a la
nomaüva
uóan¡stica 'l
edifcatoria ügente

de 1

v

Certifcado
Parámetros

Uóanistims
Edif¡catorios

P-05-

GDUR-

SGAUR.
2022

Ley N' 30494, Ley que modifica ta

Ley 29090, Ley de Regulac¡ón de
Hab¡¡¡tac¡ones Uóatas y de
Edilicaciones
. Numeral 2 delArt. 14

D.S. N" 006-2017.VrVlEN0A
Texto Único Ordenado de la Ley N'
29090, Ley de Regu¡ac¡ón de
Habilitaciones Uóanas y de
Edificaciones
. Numeral 2 del Arl 14

0.s N' 029-201g-VtVtENDA
Reglamento de Licenc¡as de
H&il¡tación Urbana y Licenc¡as de
Edificación
. Numeral 5.2 delArL 5

. L¡teral a) del Art. 59

2,400

m¡nulos
- Ofcina de
Orientación al

l,jsüario
- Área de Ca¡a
- t nidd de

Tr¿[nite

Documentario
- Gerencia de

Desanollo

Urbano y Rural
- Sub C,erencia de

Adm¡nistrac¡ón

Uóana Rural
- Unidad de

Edificaciones y

Calfic¿ciooes

Urbanas
- Técnico

Administrativo
Confom¡dad de
Obra y Dedaratofia
de edificacón

P-06-

GDUR-

SGAUR-
2022

Conformidad de
edificaciones
culminadas de
acuerdo a la licenc¡a

aprobada.

. DECRETO SUPREMO N" 029-
201$VIVIEN0A que aprueba et
Reglamento de Licencias de
Habil¡tación Urbana y L¡cencras de
Edi,icación .

- Ley N' 29090, Ley de regulac¡ón

de habil¡tac¡ones uóanas y de
edificeiones.
-Decreto Supremo N' 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 "Ley del
Procedim¡ento admin¡strativo
General'

2't,635
ilinutos

Licencia

Edific¿ciofl;
Modalidad -A-

de P-07-

GDUR-
SGAUR.

2022

La aprobación de la
solicitud de Lic€ncia
de Edificación:
Modalidad -A'

- Ley N" 29090, Ley de regulac¡ón

de habilitaciones urbanas y de
edificac¡ones.
. DECRETO SUPREMO N' 029.
2o1g-VIVIENDA, que ap{ueba et
Reglamento de Licenc¡as de
Habilitac¡ón Urbana y Licencias de
Edificaoón.
-Decreto Supremo N' 04-2019-
JUS, TUo de la Ley 27444 "Ley del
Proced¡miento adm¡nistrativo
General'
. D.S. N" OO2-20,I7-VIVIENDA
(Reglamento de Verificac¡ón
Administrativa y Técnica)
- D.S. N' 001-2021-VtVtENDA

(Mod ificación del Reglamento de
Verificacón Adm¡n¡sfafua y
Tecn¡ca)

500
Minulos

-Un¡dad de Trámite

Documentario
-Gereflcia de

Adminisfac¡ón
Uñano y Rural
- Sub Gerencia de
AdminisEacón

uóana rural

-Unidad de TÉmile
Documentar¡o
-Gerencia de
Administración

Urbano y Rural
- grb Gerencia de
Adm¡n¡sbacion

uóana rural.
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Edificación:
llodalidad -B'

La aprobación de la
solic¡tud de Licencia
de Edifcac¡ón:
Modalidad -8"

Emisión de la

lcencia de
Edificación en

modalidad 'C'
cor,juntamente con
los planos sellados
aprobados

de -Un¡dad de Trámite

Documentario
-Gerencia de
Adm¡n istración

Urbano y Rural
- Sub Gerenc¡a de
Administración

uóana rural

-Unidad de Trámite
Dcumentario
-Gerencia de
Admin¡stración

Uóano y Rural
- fub Gerencia de
Admin¡shación

uóana rural
- presidente de la

comisión técnica.
- delegados CAP,
CIP, MC,
Arqueolog¡a.
ministerio de

cultura y delegado
AD HOC

,úcár,,l/
08

. DECREIO SUPREMO N' 029-
2019-V|VIEN0A que aprueba el
Reg¡amento de Licenc¡as de
Hab¡litación Uóana y Licencias de
Edifcación
- Ley N' 29090, Ley de regulac¡ón
de hab¡litaciones uóanas y de
edificaciones
-Decreto Si.rpremo N" 042019-
.lUS, TUO de lá Ley 27444 -Ley del
Procrdimiento administrativo
General"

GOUR.

SGAUR.
2022

3,385

Minutos

09

L¡a3ncia

Edific¿ción

Modalidad "C'

de

es

DECRETO SUPREi,IO N' C29.
1g-VIVIENDA, que aprueba el

litación Urbana i- Licencias de
ficación

Ley N" 29090, Ley de regulación de

tupremo N" 04-201g.JUS
0 de la Ley 27414 "Ley del

P,09.

GOUR-

SGAUR-
2022

lamento de Licencias de

litaciones uóanas y de

ento adminiskativo

8.725
M¡nutos

-Unidad de Trámite
Docu mentario
-Gerencia de
Administraoón

Uóano y Rural
- Sub Gerencia de
Adm¡n istraciofl

urbana rural.
- tresidente de la

comisión técn¡ca.
- delegados CAP,
CIP. MC,

Arqueolog ia,

ministerio de

cultura.

\c

Licencia de

D

DECRETO SUPREMC N" 029.

Admin¡strahvoimienlo

eral
Ley N'29090. Ley de regulación de

P-10.

GDUR.

SGAUR-
2022

Em¡sión de la

lic€nc¡a de

Edific¿ción en
modalidad 'D'
conjuntamente con
los planos s€llados
aprobados

8,725
M¡nutos

19-VIVIENDA Decreto SuDremo

e aprueba el Reglamento de
nc¡as de Habil¡tación Uóaná y
ncias de Edif¡cáción.

LEY No 27444 Ley del

litaciones uóanas y de

- Ley N' 27972, Ley Ggánica de
Municipalidades \27 l05l 20$) An
79 Numeral 3 2.
-0 S. N'156-2004-EF, TUo de la

Ley de Tributación Mun¡cipal
(11/11/2004) Art. 68 Literales b y c.

P.'11,

GDUR.

SGAUR.
2022

Em¡sión de la

Autorización de
Ocupación de Via

Ocupacion de V¡a

con Desmonte o
Material de
Construcción (50%

de la Vereda)

230
ir¡nutos

-Unidad de Trámite

Documentario
-Gerencia de
Administración

Uóano y Rural
- Sub Gerencia de
Administración

uóana rural
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5€Rt

12

0 Admitir la oposición
o contradiccÉn a

ac{os

administral¡vos a
solicitud del
administrado, a lin

de impedrr el

otorgam¡ento del
procedimiento,

Eev¡a presentación

de medios
probatorios

.-Decrelo Supremo N' 04-2019-
JUS, TUO de Ia Ley 27444 "Ley del
Proced¡mienlo administrativo

General" Art. 117. 118y'119.

275
minutos

-Unidad de Trámite

Documentario
-Gerencia de
Administración

Uóano y Rural
- Sub Gerencia de
Administración

uóana rural.

l3

Regularización de
licencias de
edificac¡ón

P-13-

GDUR.

SGAUR.

2022

Regularización de
las edilicac¡ones
ejecutadas sin

licencia.

-Ley 29090 Ley de regulación de
habilitacbnes urbanas y de

edificaciones
-oecrelo Supremo N" 029-201-0,

Arliculos 82. 83 Y 44,
-ordenanza Mun¡cipal 006-202'1.
-Reglamento Nacionai de

Editc¿ciones.

-oecreto Supremo N" 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 "Ley del
Proc€dimiento adm¡nistraüvo
General

29,312
M¡nutos

Resellado de Planos

de Licencias
Olorgadas

- Ley N" 27972, Ley Orgánrca de
l\,lunicipalidades 127 105120ú) An.
79 Numeral l4 3.

-Decreto Supremo N' 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 271,14'Ley del
Proced¡m¡ento adm¡nistralivo
General.

P-'15.

GDUR-

SGAUR.
2022

Resellado de planos

mn resolución de
Lic€nc¡a Aprobada

3,045

M¡nutos

-Un¡dad de Trámite

Documentario
-Gerencia de
Adminisbac¡ón

Uóano y Rural
- Sub Gerenc¡a de
Admin istración

uóana rural.

Licencias por

omis¡ón del Usuario

de
ylc

P-16-

GDUR.

SGAUR-
2022

Coregir la

¡nformac¡ón enada
que fos
dministrados. por

desor¡do,
negligencia y/o falta

de datos.
cons¡gnados en su

soliotud para la

obtencion de un

Certific¿do ylo
l¡cencia.

'16

Revalidación

L¡cencias
de

de

¡n

P-17-

GDUR.

SGAUR-
2022

Ampliar el plazo de
qecución de obra.
Por un plazo s¡milar
a la licencia
primigenia otorgada.
por unica vez.

-Decreto Supremo N" 029-2019-
VIVIENDA Decreto Supremo que

aprueba el Reglamento de
Licencias de Habil¡taoón Urbana y
Licencia de Edifi cación.
- Ley N" 29090, Ley de regulac¡ón

de hab¡litac¡ones uóanas y de
edific¿ciones.
-oecrelo Supremo N" 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444"|ey del
Procedimiento adminisúativo
General.

[¡inutos

-Unidad de Trámite

Documenlario
-Gerencia de
Adminisúación

Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Admin¡suación

urbana rural

210
¡/inutos

-Un¡dad de Trámile
oo(rrmenhrb
-Gerencia de
Admin¡shrc¡ofl

Uóano y Rural
- Sub Gerencia de
Adminisbación

uóana rural.
-presidente de Ia

com¡s¡ón técn¡ca.
-Delegados

Arquitectos-CAP

-Unidad de Trámite

oocumentario
-Gerencia de
Adm¡n isúación

Urbano y Rural
- Sub C,erencia de
Administración

urbana rural.

-Decreto Supremo N' 029-2019-
VIVIENDA Decreto Supremo que

aprueba el Reglamento de
L¡cencias de Habilitac¡ón Uóana y
L¡cenc¡as de Ediñcación
- Ley N" 29090. Ley de regulacion
de habil¡taciones uóanas y de
edificaciones.
-Decreto Supremo N" 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 "Ley del
Procedimienlo administrativo
General.
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.Decreto Supremo N' 029-2019-
VIVIENDA DecIeto Supremo que

aprueba el Reglamento de
Licenc¡as de Habilitac¡ón Uóana y
Licencias de Edificaoón
- Ley N' 29090, Ley de regulación
de habilitac¡ones urbanas y de
ediflcaciones.
-Decreto Supremo N' 04-2019'
JUS, TUO de la Ley 27444 .Ley 

del
Procedimiento adm¡nistrativo

General.

:TRTN

17

e Licencia

ción

P-18-

GDUR-
SGAUR.

2022

Pronogar la vigencia

de la L¡cencia de
Construcdón por un
periodo de 12

meses calendario
pof únrca vez

220
M¡nutos

-Un¡dad de Trámite

Documentario
-Gerencia de
Admrnistrac¡ón

Uóano y Rural
- Sub Gerencia de

Adm¡nistración

urbana rural.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO} 2022 DE LA MUNCIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.

UNIDAD ORGANICA, . GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y TRANSTTO

1,- PRESENTACÚN

El presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Desanollo Territorial y Transito en particular, con el f¡n de acortar
plazos y dinamizar la kam¡tologia en beneficio de la población usuaria, además de determinar funciones
interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atenc¡ón oportuna

2.. ASPECTOS GENERALES

2.'l.. Objeto

Realizar los procedimientos administrativos relacionados con planes uóanos y cambio de zonificación. en
concordancia con la Ley orgánica de Municipales (Ley N" 27972), asi como et DS N'022-2016-vlvlENDA.

2.2.- Finalidad
Garantizar adecuada y eficientemente los proced¡m¡entos administrativos de la subgerencia de desarrollo
territor¡al y transito garantizando cada proceso de acuerdo a las normas establecidas que las rigen,

plicación del presente manual comprende la Sub Gerencia de Desanc!lo Territorial y Transito
de Desarrollo Urbano y Rural

3 ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

- GDUR: Gerencia de Desanollo Urbano y Rural.
- SGDTT: Sub Gerencia de Desarrollo tenitorial y tránsito
- PDU: Plan de Desanollo Urbano
. Pl: Planeamiento lntegral
. MPC: Municipalidad Provincial de Cusco
- TDR: Térm¡nos de Referencia.
. PDT: Plan de Trabajo.
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y TRANSITO.

UNIOAD DE
TRqMITE

00cuMENfARrc.
GDUR

SGDTT

UNIDAD DE
TRAMITE

DOCUMENTARIO
GOUR

SGDTT

_ÉRt

0 Evaluación de
Planeam¡erfo

lntegral

P-01 GDUR-
SGDTT.2O22

Realizar la

rev¡s¡ón técn¡ca
pam sol¡citud de
aprobacion a la

Municipalidad

Prov¡ncial de
Cusco.

- Ley 27972. Ley
Crgánrcá de
Mun icipalidades

- DS N'022-2016.
VIVIENDA, ReglaÍxenh
d€ Acondicbnamenio
Tenitoriai.

- 0 s N"029-2019-
VIVIENCA.

- PlaD de oesarollo
Urbano del Cusco
20't3-2023.

15.960

¡,i¡nutos

a2

Evaluación de
cambic de
zonifcaoon

P.02.GDUR-

SGDIT.2O22
Real¡zar la

revisión técflica
para opinion de
solicitud de
cambio de
zon¡i¡cación a la

Mun¡crpalidad

Prov¡nc¡al de
Cusco

Ley 27972, Ley
Orgánia de
Mun¡ctpd¡dades.
DS N"022-2016.
VIVIENDA. Reglamento
de Acondicionamiento
Temtorial

Plan de oesanollo
Uóano dei Cusco
2013-2A23

45.960
Mrnutos

03 hf,if6 planos

y d6umentos
oticrales
referente a
planes urbanos
aprobados

P-03-GDL'R,

SGDfT-2022
Cerlificar de
manera oficial la

assnacrón de
numeración de
cada predio

urbano

Ley 27972. Let
Orgánica de
Municipalioaoes.
DS N'022-2016-
VIVIENDA, Reglamenlo
de Acond¡oonam¡ento
Territorial

1,920

Mlnuios
UNIDAD DE
TRAMITE

DOCUMENTAR¡0.
GDUR

SGDTT
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, Nombre del I Coatgo
Procedimiento i

Ob¡et¡Yo Base legal Duración
Un¡dade. Orgánicas y

Profesionalca por lar que
transcune el

Procedimiento
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MANUAL DE PRoCE0TMtENToS ADMTNTSTRATTVOS (MAPRO)2022 DE LA MUNtCtpALtDAD DtSTR|TAL
DE SAN SEBASTIAN

1.. PRESENTACIÓN

El presente Manual de Procedimientos Administratir,os busca íacilitar ros procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Habilitaciones Uúanas en particular, con elfin de acortar plazos y
d¡nam¡zar la tramitologia en benelicio de la población usuaria, demás de deterrn¡nar funciones interconectadas
de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atenc¡ón opoftuna.

ASPECTOS GENERALES

bido funcionamiento de la Sub Gerencia de Habilitaciones Urbanas responsable de evaluar y
icitudes de habrl¡tac¡ón urbana presenladas por las personas naturales, iurid¡cas. asooaciones de

vivi6ñda, pro vivienda. y cualquier otra forma asociativa con fines de vivienda, incluyendo casos de regulac¡ón,
habil¡tac¡ones pendienles o en trámite, en concordancia con las normas vigentes en la materia

2.2.- Finalidad

Evaluar y aprobar las solicitudes de habilitación uóana presentadas para su atención a la Municipalidad D¡strital
de San Sebastián.

2.3.- Alcance
El ámbito de aplicación del presente manual comprende la Sub Gerencia de Hab¡l¡tac¡ones Uóanas de la
Gerencia de Oesanolb Uóano y Rural de la Municipahdad Distrital de San Sebast¡án

3 ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

- GDUR: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
- SGHU: Sub Gerencia de Habilitaciones Uóanas
- POU: Plan de Desanollo Uóano
. HU: Habilitación Urbana
- DS: Decreto Supremo
- DL: Decreto Legislativo
- R: Resolución
. MDSS: Municipalidad Dislrital de San Sebastián

Formato Unico de Habilitacion Urbana
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UNIDAO ORGÁNrcA.. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS



INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA OE OESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS.

Reaüza l¿ bús$leds-
mtiñc¿cih,
seguñEnb de los

erydÉnts§ qlt
iroresar a ¡a efiljdd

. Ley 27114 An. í06 l¡t rErd 1ú6:1.1062y 1063

. De«ob SrprerD l,l' 04 2{1}.rUS.fuodehLey2 «'Le,dd
Proc¿diñi b adrvlisrái\o csE d

67C
€EEft¡ Ih D€rrdlo

-SÉ G¿rtrf,iade

CERTIFICADO Y

COI'lSfAr!9lAS

Fo.m¿Éac¡ói (b bs
prelios rusücos

. Ley n144 Nt 106 trúrErd 106.1 1062y 16 3

. o€ceb SupreqD N' 04-m1SJUS, TUO de t¿ Ley 27444 'Let dd
Pr*edinrcflt¡ df¡¡nistr¿livo Gen4rd

535

S¡n C*nrEÉ de

'rERREtios Rrrs¡co§
PARA LA HAB¡ÚIACÉ

UFAAM

o
OE

P4369U+
s6¡iL'L2022

PfiEjóa de un pEdo

nH(ú ubrdo eí
áre6 urbáas o de

e&aosiio urtd)a Ér

u¡¡á o fts perceb§

mn ae¡s supelÚrts

a una (l) h€ctárpá

. Loy 27912 M' 79 nlr¡eral3 5.1

. Ley Ogarha d€ l¡tinüpd'dar€s (2r050l)

. Lé, i¡" 2€02-G Ley de b MaE¡rrnirad [A]r.id

. D L- lZ5. Deülh LegisaüE q'¡ rDdiñcá b l-ey lf 29m. Le, de
&gubciin de HabdihiyEs t t6nas y de EdiñcaiÍEs At" 25

. DS m&2011WEXDA /ÁÚl' 27 Nú(rEr,d 21.1,27.2

. R€gleEmb óe ttasrde de HdÍlaih UrbeE y tlcarEÉ &
Edilica¿n (03,Or13)

. D S oogzúj$VIVIENDA At'25 Ad' 27 ttnErd 27 I tibrd a). An.
E NwEra 28 |

. Déseb &preflD qué modr¿a d Reolarneü de Lhefti¿s de
Hdiül¿cüEs UrtaE t LisEta de EúftacirÉs, 4robado por d
D S m&20l .} V|E lM y ñ¡diñc¿dcs po et D S 012-2t11
VMENMyD S (]l+mlSvrvlENM (2307it6)

-G€rsrÉ¡¿ De Desrrdlo

SlD G€r.rE;a d€

LICEI'ICIAS D€

HA&LIIAC¡OiES

uRaq¡¡as

(VIGENCIA 36 MESES)

MOOALIDAD A

{lcnveflir Un bnem
úiric! o e,iazo eí
urb€lD r¡edEú1E lá

e*¡dra$n de ob{-6 de

accÉtfid. &
dlsüi oo¡1 ('e {ua y

re{aleaf¡o¡ de

desaorJe. de

di§nb@ón de

eflspi¿ e ilurüain
Fjb[€

. Ley 2€0§0 Arf 10,16y 31

. D S 008,ml$ MVIENDA Aa ?¿¡tuníal 32 I U@.). 0, 0). Redarcrlb de fiHd¿s d€ Hab¡ihó.r t rEr¡¿ I. L'.8rEié de Edihaúes y sos @dific¿loriás f03iE20l3)

. D S 0f4 - mltvlvlElit» Arr 25, Art 3i Núned 3l I Librd h,

. Decreb SupronD que rúrfc¿ et RegtarEíb d€

. Lrarhcbs é tldií&¡rÉ t rbaló , tLe$ia de

. EdiE&brps, +,!ffi Fr d D.S. ü&201$JME M. y
rdlftáo prd 0S 0t2-mt3VMENoA

. D.S.009 m1&vlvtE DAtut2s y 31Numrd3l 1Ubrd a).b).
crd)yhl

. Lisr¡l! do lHiüe¡oÉs Uña16 , titr5ia de

. EdftaixEs obe por el D.S m&201!VMEN0A. y

r¡cdiftdc por bs D S.012-2Sl! VIUE DA, D.S 01G20tl
MVTENoA f23{7-r6)

. D S mt20l&VMENOq Art 7 8.11.12y t1

. fhdeb gprsrD q'.J6 nEdi&a et RegtarÉob de É¡fcacf)ll
Mn*istrátr¿ y l¿(fli:a 06{2,m10t

{rüEa De ftsroh

-Stn G¿¡€rEi¿ de

360

t'¡.
llombredel

Prcced¡m¡firto
Código i Ob¡stivo 0u¡ac¡ónBase leg¿l
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186 que banscurre

el Proc€dimhoro
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,Z . SE SU.JEÍAI,¡ A ESTA M@AI]OAD

al [oB lenems en bs que se rb§a[Dllen orotec¡o§ (b inveEó¡r
püUrca. de Eociejon BlülEa - privada o de coocesiio pívda que se

reda€n Dt¡ b Fesl¡¡aÉr de serraio§ püDtaos erlcires o qe-e ¡a

e,ec'¡ih de tfeü.ra piuica

LICENCIAS D€

HABILITACIO¡¡ES

URSAN¡S

(VIGENCIA 36 MESES)

MODALIDAO B

. tar:§(É0 &f l0 16 y 3t

. Le, de Regul&tin d€ Háilitácionos Urb¡6 y d€

Edfti¡rEs (2549-04.
. 0S 008 - Al3 VlMEllM M 32 Nlmerd 32-l t¡Drd e, r),rg)y

l{úÉrd 3? 4

. tte4tlpnh de ti»rbas oe Habiti&n UóafE y taenchs
de EdificáciD€s y $rs rbdficábllás (0]052013)

. D S. 014 2SltVMEl{M An. 25. At 32 lür,|efá 32 t Lürd hl.

. Dec¡Éb Srpr€rD qu€ ñdi¡€ €l R€darE|b de UcErEi4
de H¿iür Eé§ Llbo6 y L'cer6a dc Edfit¡coies,
ágoDah Dof er 0.S 008-ml3.VtJlENDA. DS 009-201ó.

VlEtü Ar 25 y 32 Nlll1Erd 32 I tiE sl a) D) c), d) y hl
.liprrh & Hdt¡@o.86 ufba|as y Lirstra de

EdiftaixE§ Orcü.do Fr el 0 S üog20l].vlvlENoÁ. y

o1o&fcd6 pof h6D5 012-2013-WENOAy D.S otai'01+
vrvrENDA (23-07.16)

. D S 0G+2o1GV¡IENDA Anl8,11,12y11

. 0ÉB! Sgeq¡ qc ¡rúiñca el RsdíErD de '.€ntc-ión
¡dnind,áva y TedÍca (lElE-z0t0)

. SE SUJFTA A ESTA I'OOATIDAD,

. a) Lás haidlaciofE§ ufbar6 de u¡ild6§ pfedirl€§ no rEyofes
de onao (05) n€!$rcas que cor6lüryal ¡sb rust¡ca§ y qÉ
contufEr ln to6 JrD. cdm |Es¡ffi íe b Hdffbdrn tttau
s¡erpre eflCllaró ei &rb se er|qrote 6futo d Hal
Vid Prow¡ id o t¿tüDro¡tsno

b) Las ñdiStacEíes uóáas de Frerf.§ que aue én ctJn un

a,Oñeftr un l9llem

ub b medhrb la

e¡$ción de obrEs de

ac.es¡bidd e
di§riurqón d€ €uá y

remloao¡fl ú
d€<4üe, de

dislrihición de

erEqir e ifuíináo4fl

FrtIca

4.$fiÉ 0e D€nzrdb

SLo GserEla de

LlcEr'lcras tf,
H 8¡rrT CrOt¡ES

URSANAS

ftloDAIlDAD C (con

evaluac¡ón previa

de la com¡sión

téclica)

Gt

c
. ter 290gi A1' 16 y 31

. by de Re$han & Hab{hc¡G1€É üóa.r6 } de
Ed'fic¿EbrEs (25{9{4

. 0.1. f25Al 1C t¡uÍErd i

. Deareb Lepi9dro q¡r ¡:DdiÍca B Le, de Ret¡dsóí dé
hdllr¡.i}.€s tttflas y de Edifixnnes (2f0915).

. D S 0)8 , 2ir1 ,nuENDA Arr J2 u,rErJ 32 1 L¡terJ e), 0. , g) !
Numr¿I324

. Ro0l¡n¡€nb de LlFoa§ de H¿b't¡raior UrbrÉ y LicsEies(b Sdiric¡o0n6 , sus Írdúaabflas {úJI}I¿01J}

. D S oI+AIIVMENDA A(33 Nun€r¿l 33.3 33.1! 33 1t y NurEr"d

. D€creb SuFerD quo modr'faá sl R€glanÉnb de Laeflc¡G
de Hdikl(rFs t be¡ás y LÉeno¿ de Edif(eicrEs.
aobdo E el 0S 00+2013-V|V¡EN0A y rod¡k5o9ore tt S

012-2013 r'r,/TENDA

. DS 009-201SVMENDA art 25 Y33 t{Merd 331y 33 tj

. Lrenclá & Hdi¡t4ioncs Ur¡aras , LisEia d€

Edf(¿c¡orEs, agoblo por €l D S. m8-mtlVwIENo4. y

iEdftdcFr bs 0 S. 012-ZO1$ VIMEIoA y 0.S 011201S
vTv|E {04 (Z}07,t6)

. 0 S.005-2010-VIVIENDA Ail 1.8.11 12,11

. oeareb SugrerEqú mdd{¿el Rogla¡Enb de yerii@ro¡
¡ddñbi-diúa y T6r*2 (0Gü2-2010)

. RII N'?512nú{fiC (31{+20m}. cmcoddd¿ con tá RM t{.
07+2@t!1vrEr{0a

PUEO€ ACOGERCE A ESÍA M@AIIOAD

a) L6 hatBlleDn€§ uóa|¿s qÉ se yayan a eÉuE 9or elápas

con s4ci» a ur plaeanerrb ¡nEEd de h ms¡na
b) t6 ¡álieones Lúbaflas con co¡shlcaofl sfl¡rF¿rEa que

Cqll€rü ¡Jo ErelD

urba1o, nedra¡le b
etÉ,rc¡n de 0Df6 de

áccesb{idd, dE

distuhroóo de asu¿ y

deser¡e de

distih$i¡ d€

€n€rg¡a 0 ¡furi¡eó.r
oiúca

4.r€rr¡¡ t)e o€srrdb

Hdiliñones Uóan6

 '

i -.1II
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,_;eE

s,iolen vml¿ geaüÉd¿ rb ble§

c) Las hallilrciorles ur¡ao¿s con comlru&1on sirrulEleá (b

vrvienda Corx,e el núÍpm de lcEs drÍEr§br¡es f,e hb§ a

nálilar y ¡po de vivieidas a ed¡fcar s r,p-ñneo en d poyecto

srem0re §.j ñnaiñijad sea la ye{¡la de wiendas eófca,6
d) Las €dficaaiorEs p¿ia ftEs de v,vÉnoa. mu llifafnil¡¿r', qu¡nh o

cúndo¡rsnDs que irEluyan vivÉnde multif,al,la d9 ma de clllco

(05) psos yb Íras de 3 0m M2 rh áEa cfrsh da

e) Lás €dñcá¡o¡es para ,Ín€s diferenles de wÉyÉa a e¡cepcih rie

lás prevhh§ en h libgddead D

D 
r.as edifcaba€s úe uso núlo con viviend¿

g) Las jnbrveffiorEs que se desárollar eo lisrcs cullurdes
in&el\bs pfe{or¡ate declar¿dos

h) Lás edifr¿i{Ítes pára t cales cDll]€roáe6, cullurdes, cÉntDs de

d¡lerslo¡ y sálas de especlac¡rlos que, individudrBrte o en

ccnpnlo cuenEn mn un ÍE¡ximo 4e m c@ M2 de foeá construrla
il Las ediÍc¿dones pa.¿ rcrcados que cue,rlen con !n már¡{rE d€ 15

000 ir2 de area corstuda
j) Lo.¿les pára ryeqeubs deporliios c! hasla 20 0C0 orDafltes
I) ToC6 las defi!3s edihrlores que rD s€ encuenfen

conEmrlaJas en la tloddilad A. B Y D

MODALiDAO D

(con evaluación
prev¡a de la

comisión técn¡ca)

LII]ENCAS DE

HABILITACIO¡IES

URSANAS

CoflvÉlir un Enem
n§ao o edazo en

uóalo nedianb l¿

ej¿\cl.rón de obras de

accesibilüad. de

distnbucón de agua y

desaSúe, C€

disüibuciófi de

energia e ifumjnacih
púbÍca

. Ley29090M'15y31

. Le, dé Resuiebn de Habil¡l¿.írn€s Urbáfles yde

Ed¡kádorBs (2t09-04
. DL i225 Arl. 10 NúrErd 4

. De.rp-b Lqislalivo que modificá la Ley de Regda}h de

hdnrhiooes Urbara y de Ed¡ñcáciorEs(2Hgls)
. D.S 0m 2ol}VIr'lENDA Al 17- Núneral173 Librd a)yc)Alb

25 32 y 3l ftuí€r'd 33 1 Lierd b) tr€ghrpnh de tixr¡ci6 de

HaDil acbr Uóaná y Liceflcias de Edi6c¿c6.Es (0a{t13)
. 0.S i]14-z)lSvlVlENoA Ad.33 Numeral33 4 3.) 11y 3312
. Decreb Supr€flxr que rudinc¿ el R€glan¡ooto de Lrceiclá§

de Hatil ebfles urbánas y Li.'eociá de

. Edrrf,abrEs ¿p(¡ado flir ol D S. C06-2013VIVIENDA y

ncdriicdo por el D S 01 2-m13 VIVIENoA

. 0S me -mlü VMENDA A ?5YJ3NurErd33I y 3311

Liéncias de HábitÉoons Uóaras y Liencia de

Edñcabnes aprob¿do @r el D S 0@20Í$V|V¡ENDA y
rodifcados por losD S.012'2i13 VlVlENlAy DS.01úm15-
VME DA(2347-16)

. D S 005 2010-yVIENDA Án.7 8.11.12yt4

. Decfeb SJo¡em q¡D rdifc¿ el fugrafiEÍh de yerifrc4ir

¡0ni:r5t¿t",3 y Tefic¿ (05{2-2!r0)
. R ti-l N'253-2000-MIC {31{12000). concordadacü la

R li,! N' 074-2m5-VIVIENDA

PUEDEN ACOGERCE A ESÍA M@ALIDAD

a)i¿s habilibqo@s uñana§ de predosque no mlirúen con

áreas uómaso qle cuentefl ccí Droy€clos dÉ h&ilr,acion

uóan3 aprobados y por b la¡lo, Eqüeren de la fomuiaci!0 de !n
PiaEanÉnlo mtegral

b)Las natililrciones UrtaEs de p@dios qu€ colirden ccn ¿onas

aqie0bgic6, bien4s 9rlErales inñEbles preyi Éote

dedar¿dos o coñ áeas mlurales pmlsgid€s

c)i¿s hdilitaiofies uñaEs para kles de gran ixll6l¡ao
ndusiia ba$ca, com€rcio t Usos Especiales

d) Las edfic¿oones p¿r¿ fin€s de industfi¿

e) Las edif64iffr€s par¿ lo€les cofErci¡les, cullor¿ks cenl,!Á (,€

di¡érsroñ y sálas de esgectaqJhs que, indrvirualxüE o er:

conrur,k¡ cuenE¡ co¡ r€s de 30 0m M2 & área con$ruoa
f) Las ediñceronGs para n€,a¿dos que cueñen con n6 (,€ 15 000

M2 de á€a co¡siruda
g) Los locáEs de espectafllos deponivos de m6 de 20 000

oc!pantes
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,¿ll

{€rBr¡ & D€.rrdb

h) tas ed6c&tcr€rs p-¿ FEs ed'f,diros sái hGped4e

osábcirrsnb de e4efldo dé corür§jble y ts rinálcsde
lfáoEole

P08

RECEPCiCT¡ OE OBRAS

DE HAEUTACÓII

uR8¡¡n mN
VAR]ACN ES OUE NO

sE coirstDEFEl
susTA.{ctaits

MODAIIDADA

Aofobd ta
rbúfcá(ifE§ rE

§§lalodes sl
proyecG áprobados

de hó¡láo¡nes
1ft306 ade§ 0

d€sBÉt de s¡
gec¡Jcrcn

. tey de ReSúaoo dé Hffic¡Es Urbalas y de Edfta¡nes Le,
¡! 18090 y r¡oúIcñrás (25.09 04. ¡rb 19y3t.

.0 S N'02920llVlVlE CA Ar 25 LtErd ¡) An J6 N'¡nE -J 
-16 1

Liter¿r a). b) c)yd), Numer¿i 36 21 Litsrda)yb)
. fuglaíE¡b de Lice¡cié de Háitibcih úbalay Lbenqa§

de Edif{akrE6 y es rDdiñcaorias(031h2013)
.0s0i+201wrvEID^&136
. ocsEb $,FenE que ¡rúd¡fc¿ el RqhfÉrb d¿ LraérEas

de Háilitácrye§ Uó¡ns y Ljrllri8 de Ediñ(áatmes, áoobado
po: et 0 s ff 029m19-vtv,ENDA

815

{rfd úe TrrniE

6€rerE a 0e Dssarolb

RÉCf,POCT.¡ DE GRáS
D€ rlABruTACIOT{

uFaÁx¡, cot'l
VAFIACIOIGS olE NO

SE CCS¡SIEREN

st sTAt¡crArES

P 09 GDI]R

sc¡ru 2022

AFrba bs
[Edficaionos m
s¡daEdeg cn
pf0)€ch6 epfobÚs
de haóiíúres
Hba16, aÉ§ o

deaprÉ ó sJ

eFora¡ni

. Lr, tu Re$rha$r & HdiÉciorÉ§ t tfllas y de Elifa¿d¡Es, Ley

tf 2S90 y rúifcánG (25-09-07) Ar§ 19 y 31.

. D S N' 02+D19-WENDA Af 25 Utefd lj At 36 Nuñera¡ :6 t.
Llteral a) b), c) y d), Nuí'el¿l 36 2 1 . t- erd a) y b)

. P,¿glarrtflb de lrcúoas de HáDJiEoür Lrrbdl¿ y LiErr¡as de
EdiEaoorEs , sus rE(ltñaábri¿s {0305¡fti3}

. 0 s 01 +álf-vMEt{M Ar1 36

. Deafelo SuflqrD q@ f¡diba el qcglalEnb de LEe¡c¿*
d¿ H¿bihltrEfiss urüanas y Lic¿Éb ds Ediñcácion€s

.G€rera.ia 0e De6rrdh

.§n GáErE€ d€

RECIPCIÓiI DE OBR¡S

DE METIfACId.I
I,RB¡lllA.ColI
V¡nl¡C¡ol€S QUE NO

SE COI{SII]EREN

susrAxcrAt Es

P,lOGOJR-

sGHU.m22

Ágobr l¿s

rrDdiñcacorEs rE

§6t¡r¡áe§ €n
poleüc 4rcbda6
de hábilitaocn€s

LÚb la§ AlE§ C

de$És de sr

. Ley óe FleS!*ciói ds H¿t*hirÉs Urbdt6 y é Eáfrá.,orts. Ls,
|l. 29090 ] rdúcáo¡as ar§ 19y31

. D S. N' 02+m19-VIVIENDA Afl 25 Uterd 0 AIt 36 NuíEr¿l 361
¡Jbnd a). b) c) y C). Num6rál 36 2 I trlEr¿l ¿) , b)

. ReglárElb de LasEi6 de Háfláú¡ tfD¿na, Li:érri6 de

Edifr¿srr€s l sJs rrEdtcahrld

6sErEra De Desa¡db

'Sú G.ú.rrt d€

ffii
P 1r-r:cllJR.

SGHU-2022

AproD¿r las

rDd¡íaarorEs no

susl rode§ er
pforecE6 4fobdcÉ
de h&r¡lad¡n6
uf¡ans árEs o

dqués de sJ

Eec¡,cDo

. tet d€ Regü¿cih de HdiEcirEs Uóan6 y de E0ir6¿circs, Lry
il'¿:f,§o y ,rd¡f.e.ri¿s ArS 19y31

. 0 S N'o2$mlgwlEl¡M An 25 Librd 0 A¿ J6 lürnErd 36.1.

übral a), b), c) y d), Num.rd 36 2 1 Librd a) y b)

. Redarpnb do Liprloás de Hdit$n tltaÉ y Lit Eias de

Edifaa'sEs y s,s mórEe¡iiB

815

HABIUTACIot\¡ES

UFAA{AS EJECUIADAS

itooat-tDAo a

DE

P.124DJR.
sctf,J,2o22

RegúaEar t6
hdilihiones

hala et. 17 de

seon€rüre d€ 2018,

sm b conE§poirdi¿"1b

lE€ñ¡a y

feg¡jai¿ad6 pd h
l+-rriry¡dd
s¡erEe qu€ c¡fldar
con la normaliYfad

vE€nE a la feáa de

s¡¡ ejquajrh o, en

Gd $¡ sea flÉ
fa¡orále con l¿

noñEuva Íge¡B

. D L. N' l2E que mdiñ(a la b/ iS90 ftfitre Clsposiiin
Comfleflt8rüaia Trad§ia (21ffit151

. 0 S N'02+mf$\ 4ENDA Arf 25 L¡¡erel i) Af' 39 fd,rned 39.1

L4eral áJ bl ci d). e), g).

. R€gErÉnh & LÉ¿ncias de Haoifiaqó¡ Urbara y Licercia de
E¡ cácbíes y sJs ÍDdiñcabfl6

. SE,qCOGEN A ESTE RESJTARZAOÓN Las I.d¡bqles
urba16 epcubd¿§ cDfl alEriond¿d a ra viJencia de t¿ tey 23090
que hárar s¡h eFauülá§ o qúe no brEgl conbflnrlt de oba
des,ues te lj[o de 1E99 hada et 27 de set mbre det 2008, pueden

sar rBgtletds aúrlomÉ d prEdiíÉob e§.abtedo €lt
Rég,arÉnb de tasÉ6 de H6órhón Utúla d3nto iht Ceo &
02 aac coú{dc s Ftt d€ la vigq*r dd Fei¿rre Dedeb
Legidetirc

REG¡JI¡RZACIü{ E
HÁALlTF¡]lOr'¡ES

UFAÁl.tAS EJEO TAD/§S

R€Sr¡¡¿d ¡as

tta¡Aibcino§

úba|a eteorldé
hasta el 17 de

sepliefiúre 0e 2018.

sin b cdrE§porÚixrb

Ccerfj¿ 'f

. 0 [ ' 1225 $E nffiá la hy 2cE0 BfiÉrE t]§p(Éiih
CorldrErEia Trd§itrb (211Bl 5)

. D S N' o2SAlgWIENDA M 25 Lt€rd 0 M. $ NúrEr¿t 39.1

tilerd a). D) cl d) e)y 9)
. R€0¡arE¡b de trcarrjó de Hsb{lEih t¡¡ara y Lb€rEi¿É de

EdifreorE y sJs nEdifical,|d

-thdd de TráíiE

-GorerEia Oe Oesarcllo
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Ji{E

re§údi¡d¿s pd l¿

,iáJnbpoEd
s¡erl¡E qlÉ crrE¡al
cor la tumaliviid
vBÉnbalafudrade
sJ ei¿'clcdn o, eñ

c@ que §ea íÉ5
,bvoráts. c la

ñofIlE0Yá Yilenc,

. L6 rdúá.úl€É urtat6 €jeo. d€6@ñ a¡tsfiofl i a t¿ v(¡ena¡á dé

h L¿, 2!O90 qre tBral rdo eisrld¿s o q¡Je ño E¡gdr
dtum¡dd de oúa d€q¡lés de ¡dro do fgfig hada d 27 de

selÉn¡lE del 20ffi. pte¡len ser roqdai¿ádirs conhmE d
p¡lcedirünlo slablecib on

. Redalgltr de Lirncrá6 d€ li¿ütBdó¡ t óar¿ dsltro (H
p€¿o 0e 02 3ños io¡rEibs a pdtf de la r4sr*i dd presEf¡E

Dec¡eb l.eqislatvo

RIGUL,ARIZ¡CIOI¡ DE

HABtITACIO{,'lES

INBAI§ EJECUTAI»S

MOOALIDAD C

P l+GA,,R,

SGSU¿22

Regdañ¿a h§
h¿tdibcb€§
r¡ü116 etffrf,ra§
hs et 17 de

sepliertr¿ de 201Ú.

sh A (ore§porúi€nb

tc¿ioa. y

cgr&tizda por b
liln r4*d
siémFE qLu cum¡ler
con l¿ rEflr¡diviid
riFlE a la feú¿ d6

§J epoa¡n o 6c

cá§o qLs seá más

Íaorabl€. aúfl la

rDrngjYa Yt¡enE.

. D L ll' 1225 qLc ÍDdifr(¿ ta te, 29090 PinEra Dispo§ir»
CoÍ+¡erEihria Tr¡sibda I2+@15i

. D S r'¡' 0292019-Vl!lEt¡DA Án 25 Utsr¿ 0 An rS *rrErd 3-o.t

l-ird al. D), c) dl e)rg)
. Regl,arrEnb !e ttieEias de Hab{¡t&b¡ Uóaná y l¡cend?s de

Ediñ.áErEs y slls flodifr¿t.ri¿s
SE ACOGEN A ESTA RECJJT^R2ACIC{./

. t6 hdlla¡orE§ LfbaEs eFcrJEil6 con anlerbÁd a la vilpñcia
de b Ley 29090, que nayan siio eiec1lad's o qLe no lengar
coflbrÍú¿d de otl.a d¿sp¡¡s de ¡*o de l9É9 tia6¡á er 27&
sÉtq¡üe del :(8, Frde¡ sÉf fegdd¿dás coobflrE d
9roc€ú,¡brtc esldlecilo on

. RegiarcrD d¿ úc€l[.las te Hai [¡cD¡ Ubafl4 donüD dor
plázo oe 02 añDs conlados a p€ftr de ta vEerria&lpessnE

§¡ó GÉ'8.E¡¿ dÉ

R

REGUTÁR]2-AC'Oi¡ DE

HABILIIACIONES

URAANAS EJECUTAOAS

Y
ÍOOALIDAO D

,'l ,J

PI56DJR-
sGfi¡J-2022

Regúán¿d h
hatil'lai¡es
uó 6 eia das
hasb er 17 (h

sep¡ertre de 20!8
sin la cone9ofldBnE
lE€ncia I
r6gir¿l]uad6 por ta

l^ric¡pddd
si¿mpe qtE s¡"dan
col1 lá ¡dnativdd
rE€ne a ta Echa de

CISO q€ sea ¡r¡a§

lavor&le cdl l¿

nolllEtva v¡lsrE

Iás hdilLEEo6 Urüa|6 ei€ÉrltdE cúi anteflofldad ¿ E yilrrEta

de Ia L€y 29190. qre hayal sib eÉ:ut¿d6 oq(É rb t€r{m
conbñrdad de ob{"d desBÉ§ de ido d6 t999 hasta d 27 de
seiefltre del 20m. pEden ser e{dei2.d6 coolbmp d
ffo€dk*flo e$hjdo Én RsdaÉnb de t-i*rElá§ de
Háha¡ih Uóare d¿oto dol ptazo de 02 alos cútad6 a partr

de E rEerE¡a del pr€s¿nE DesÉlo lig¡datvo

. D. L. N' lZ25 qüe nEdrñti t¿ t6y 29090 Eñ'era Disrosdón
CondeÍE¡larlá TralBibrb (21{81 5}

. D S N' 029-2019-vr\¡ENDA ¡¡ 25 tired ,) Art 3-o NuirErd 39 L
IiErd ¡) Di .).d) eiyg)

. R€S¡anenb d9 lf,ern 6 de HáHitdon (Jó¿na y fbeícia de
Edific¿oores y süs Írodific¿üias

SE ACOGEN A ESTA REGULAR]zACION
535

'sli Gererra de

\
Y,O AUTE¡TIICADO O€

PI¡NOS

DE Pr¡l¡OS
P.1EGü]R.

sc+u.m22

Re6Eldos o

arJbfliaü' óe

copi6 de daE§
t0d6
t(ndes a b

€¡tqd6

. Ley 2792 Atl'. 79 t¡¡rÉrd I J.3.

. tey Og&i¡ d¿ ttnii,Ddiddes (f/Gú)

. DS-$eml7Arf.115yl16.

fexb Úr,i! Old€ído de la Lo, n*t ln{Én0t4

475
cserEla De Dtsardlo

PO17
SUB DIVISION DE LOIE
URB¡¡¡O

P-I7€DUR.
scrium22

S¡rDdirisin o
ha¡¡eúrnode ut
kl¿ hátiúlo c¿Yno

urbáo an wo o
vaa{¡s lobs qt€

cúnpbn b§
paúrm6 I
cdldrbrcs
uodlistc¿s
eslabl€cilos eñ el

Pl¿ñ Uórb o mnná

uftaÍ§icá qü

. L¡y N' 29tr90 An' 30 y 3i Ley dc R€{¡refi * Hat*ibcircs
UñaEs y de Edñc{irnes y sus modtn@ri¿G {25mS¿007)

. 0.t 1225 at 25. Decreb L6E¡slalivo qüe rbdifica h Ley ire
Regde& dé HditairEs UrtaE y de Edilicecbfl6 i25-09- t5)

. D S N'029.m1+VlvlEl.¡tla An 29 urerd A I RegtaÍEflto @
Lip¡.¡É d0 H¿bihe¡ón Urbaoá y LaEocias d€ fuificeion€s
y $s r1o(,iilD¿rci¿s

{átrÍú De Desrrdlo
LnnrD

'S,¡ G€rerE a d€
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coreN,]da do lá

irrisdix{M (kmde s¿

l@¡ie

rc18

VISACIOI'I D€ PUNC§
PAFA SER\'¡C¡OS

BAS¡mS

lEtfcTRrFcAcrcñ
AGUA Y D€SAGI/E)

F 1&6DiR-

sciilJ,2c22

Vis&iófl de pl3Ds y

frEffsiá d€acr¡pliva

aoo el fur {,e liEi¡láf d
acceso a los sef$@§

0e [¡2, eoua y

de§4ie

. Ley 27E;2 An". n llüÍleral I ¿:

. Ley o{anbad¿ u,rnÉipddades i2ll)5ó3)

5§5
{ar.rtá Da 0rÉíúlo

-9b Gááfrade

POI9
VISACOT{ DE PI-AJ.¡G Y

tÁir-nl¡ DESCtPTt/a

Visa¡¡ de ola¡ro§ 'i
ílfrcria dosqiDtt¿

aon ei fu de ed¡¿r
lfrrEEs ánE

egisros Alblúls.
(Dfle4E dbn16 a

D.CSE¡pftal

dqú§tva te
(híir¡o o

l€cü[aaon do ¿Gá y

hdercs

. oftcltue N" 08-200+§r¡.n¡§¡. arrotd¿ pr R . 29&2(út.
sunarD,to (05072$1)
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MAN PROCEDIMIEN lNlsTRATtVoS (MAPRO) 2022 De. A MUNCtpALtDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.

UNI ORGANICA, . GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE CATASTRO URBANO.

1 PRESENTACION

2.- ASPECTOS GENERALES

2.1.- Objeto

Realizar los procedim¡entos administrativos relacionados con el catastro urbano, en concordancia con la Ley
Orgánica de Municipales (Ley N" 27972) y denás procedimientos admin¡strativos.

2.2.. Finalidad

El-ffiílo de aplicación del presente manual comprende la Sub Gerencia de Catastro Urbano de la Gerencia
de Desarrollo Urbano y Rural.

3.. ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USAOOS

GDUR: Gerencra oe Desarrollo Urbano y Rural,

SGCU: Sub Gerenc¡a de Catastro Urbano.
SNCP: Sistema Nacional de Catastrc de Predios
TDR: Tárminos de Referenc¡a.
PDT: Plan de Trabajo.

go ún¡co catastral

398

EI presente lvlanual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos adm¡n¡strat¡vos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Catastro Urbano en parlicular. con el fin de acortar plazos y
dinamizar la tramitologia en beneficio de la población usuaria, además de determ¡nar funciones
interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atención oportuna.

los procedimientos administrativos de la subgerencia
erdo a las normas establecidas que las rigen.


