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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SAN SEBASTIAN.
UNIDAD ORGANICA. - GERENCIA DE PROYECTOS

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

k= PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Formuiacién de Proyectos de Inversion Publica en particular, con
el fin de acortar plazos y dinamizar la tramitoiogia en beneficio de fa poblacién usuaria, ademas de determinar
funciones interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atencion oportuna.

2y ASPECTOS GENERALES

zg ~Otjeto
= Oedendr el debido funcionamiento de la Sub Gerencia de Formulacion de Proyectos de Inversion Publica
- respansable de elaborar los estudios de Pre inversion (Perfil, Ficha Técnica Simplificada, Fecha Técnica Estandar)

‘enel Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones. en concordancia con la Ley
Orgénica de Municipales, el Decreto Legislative N° 1252 “Decreio Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones”, y demas procedimientos administrativos, conforme a lo
establecido en la Directiva N° 001-2019-EF/63.01 1

2.2.- Finalidad
Conducir las actividades vinculadas a la efaboracion de estudios de Pre inversion (Perfil, Ficha Técnica
Simplificada, Fecha Técnica Estandar) en beneficio de la poblacion sebastiana.

2.3.- Alcance
El ambito de aplicacion del presente manuat comprende la Sub Gerencia de Formulacién de Proyectos de
Inversion Publica de la Gerencia de Proyectos de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

) D D D 3IDIDDDIDIDIIDIDI

'51 bien el 01 de Diciembre de 2016 se promuigo el Dacreto Legisiativo N* 1252 que crea el Sistema de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y el
2017, el Reglamento det D.L N° 1252. la Directva N° 001-2017-EF/63.01 y la Directiva N® 002-2017-EF/63 01: sin embargo hasia la fecha algunos
procedimientos no esian bien definidos en el nuevo Reglamento, es asi que algunos procedimientos indicados en este documento se maneja en el marco de
1a Directiva General del Sistema Nacicnal de inversion Publica, aprobada por Resolucion Directoral N° 003-2011-EF/68.01, hasta que haya mayores alcances
del O.L 1252 0 se apruebe alguna Direcliva interna que regule estos procedimientos siempre y cuando que no sean conlrasios a 18 nueva nomatividad vigente,
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3. ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

Bl: Banco de Inversiones
ET: Expediente Técnico

GA: Gerencia de Administracion

GP: Gerencia de Proyectos.

I0ARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacion y de reposicidn
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
OPMI: Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones
080: Oficina de Supervision de Obras

PI: Proyecto de Inversion.

PMI: Programacion Multianual de Inversiones.

SGFPIP: Sub Gerencia de Formulacion de Proyectos de Inversion Publica

SGET: Sub Gerencia de Expedientes Técnicos.

TDR: Téminos de Referencia.

UE!: Unidad Ejecutora de Inversiones.

-Hombre dal Cadigo
| Protedimiento |
Formulacién vy | P-01-GP-
evaluacion  de | SGFPIP-2022
Proyectos  de

Inversion

Objetive

'Registro de la

viabilidad del Pl en
el aplicativo
informatico BI,
previa aprobacién
mediante Informe
Técnico de la
petinencia  del
planteamiento

| técnico del PI.

- Directiva

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA DE PROYECTOS
- SUB GERENCIA DE FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

Base legal

Organica de
Municipalidades.

- Ley N° 30225, Ley de
Confrataciones del
Estado

- Decreto Legislative N©

1252. Decreto Legislativo
que crea e Sistema
Nacional de
Programacion Mulbanual
y Gestion de Inversiones
para la
Contratacion de Bienes
y/o Servicios cuyo monto
no supera las ocho {08)
UlTs.  Excluidos  dei
Ambito de Aplicaciér de
la Ley de Contrataciones
del Estado” de Ia
Municipalidad Distrital de
San Sebastian, aprobado
por  Resolucion  de
Gerencia Municipal N°
042-GM-MDSS-2021

306

| Unidades Organicas las que

Duracion | transcurre el Procedimiento

minutos

-ley N° 27972 Ley 21825 | -Sub Gerencia de Formulacion |

de Proyectos de Inversion
Pubiica (SGFPIP)
-Unidad de
Documentario.
-Sub Gerencia de Expedientes
Tecnicos (SGET)

- Gerencia de Proyectos (GP)
- Gerencia de Administracion
(GA)
| -Sub Gerencia te
Programacién  Multianual de
Inversiones (OPMIj

Tramite
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Elaboracion de  P-02-GP- | Registro de
IOARRS. SGFPiP-2022 aprobacion de ia
ICARR, en el
| aplicativo
informatico Banco
02 .
de Inversiones
Elaboracion de | P-03-GP- | Aprabacion de la
informes de  SGFPIP-2022 concepeion
consistencia técnica,
economica y el
03 | dimensionamiento
del Pi Y Registro
del Formato N°
08-A en el
aplicativo
_informatico B

- Ley N° 27972 Ley
Organica de
Municipalidades.

- Decreto Legislativo N°
1252, Decretc Legislativo
que crea ef Sistema
Nacional de
Programacion Multianuai
y Gestidn de inversiones

Organica de
Municipalidades.

- Decreto  Legislativo N°
1252, Decreto Legislativo
que crea el Sisiema
Nacional de
Programacién Multianual
y Gestion de inversiones.

9870
Minutos

Minutos

307

| -Sub Gerencia de Formulacion
| de Proyectos de Inversion
Publica (SGFPIP)
-Sub Gerencia de Expedientes

Tecnicos (SGET)
- Gerencia de Proyectos (GP)
-Sub Gerencia de

Programacion Muttianual de
inversiones (OPMI)

! ——
- Sub Gerencia de Formulacion

de Proyectos de Inversion
Piblica (SGFPIP)

- Sub Gerencia de Expedientes
Técnices (SGET)

- Gerencia de Proyeclos (GP)

- Qfigina de Supervisicn de
Obras {0S0)
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MANUAL DE PROCETOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO} 2022 DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

UNIDAD ORGANICA. - GERENCIA DE PROYECTOS

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI)

1.- PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones en particular, con el fin
de acortar plazos y dinamizar la tramitologia en beneficio de la poblacion usuaria, ademas de determinar
funciones interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atencion oportuna.

2.- ASPECTOS GENERALES
2.1.- Objeto

Ordenar el debido funcionamiento de fa Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones responsable
de la fase de Programacién Multianual de Inversiones del Ciclo de Inversion de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian; realizan el seguimiento de las metas e indicadores previstos en el Programa Multianual de
Qj_,-grrsiones y monitorean el avance de 1a ejecucién de los proyectos de inversion segun normativa vigente

A ,

22 - Finalidad
iizar gl sequimiento de las metas e indicadores previstos en el Programa Multianual de Inversiones y
“_-.monitorean el avance de !a ejecucion de los proyectos de inversion de la Municipalidad Distrital de San

Sebastian

2.3.- Alcance

El ambito de aplicacion del presente Manual de Procedimientos Administrativos comprende a la Sub Gerencia
de Programacion Multianual de Inversiones (OPMI) de la Gerencia de Proyectos de ta Municipalidad Distrital
de San Sebastian.

3.- ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

- SGPMI: Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones.

- DGPMI; Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones

- PMI: Programacion Multianual de Inversiones.
- UE!: Unidad Ejecutora de Inversiones
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BIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA DE PROYECTOS _
SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI)

H Nombre del Codigo Objetivo
| Procedimiento
P01 | Modificaciones de la cartera | P-01.GP- | -Realizar i =3
de inversiones - | SGPMI- modificaciones en ia
Incorparaciones de | 2022 cartera de |
inversiones no previsias en el inversicnes de la |
Pt Municipalidad [
Disiritat  de  San
Sebastian.
|
|
|
|
S
&9 } \
I =
L A
312

Unidades Organicas por
Base legal Duracion las que transcurre el
Tiempo procedimiento
Minutos —= 11
Decreto Supremo  N°284- Umidad Ejecutora de
2018-EF, que aprueba &l | | Inversiones
Reglamerto de! Decreto | -Gerencia de Planeamiento y
Legislativa N°1252, Decreto | Presupuesto
Legislative que crea el | -Sub Gerencia de Presupuesto
Sislema  Nacional  de | -Gerencia de Proyectos
Programacion  Multanual y -Sub Gerencia de Programacion
Geslion de Inversiones 210 Muliianual de Inversiones
Resolucion  Directoral  N° minutos

201-20139-EF/63 01 que
aprusba lz que apreda la
Directiva  N°  001-2019-
EF/82.01 “Directiva General
del Sistema Nacional de
Programacion  Multianual y
Gestion de Inversiones™
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO} 2022 DE LA MUNCIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.

UB UNIDAD: SUB GERENCIA DE EXPEDIENTES TECNICOS

PRESENTACION
E! presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos y generar
proyectos de bien social del ente municipal en general y de fa Sub Gerencia de Expedientes Técnicos en
particular, con el fin de acortar plazos y dinamizar la tramitologia en beneficio de la poblacion usuaria,
ademas de determinar funciones interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre tode para brindar
alencidn oportuna.
2.- ASPECTOS GENERALES
2.1.- Objeto
Ordenar el debido funcionamiento de la Sub Gerencia de Expedientes Técnicos, responsable de la
elaboracion de los proyectos de inversion pablica de infraestructura civil y arquitecténica aprobados por ia
Sub Gerencia de Formuiacion de Proyectos de Inversion Plblica segin normativa vigente.
2.2.- Finalidad
Elaborar el expediente técnico ¢ documento equivalente de los proyectos de inversion, sujetandose a la
\ concepcion técnica, econdmica y el dimensionamiento contenido en la ficha técnica o estudio de pre
— | inversion, segin corresponda.
93: '3!3 Alcance
El ambito de aplicacion del presente manual de Procedimiento Administrativo comprende a la Sub
Gerencia de Expedientes Técnicos de la Gerencia de Proyectos de la Municipalidad Distrital de San
Sebastian.
3.- ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS
- UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones
- SGFPIP: Sub Gerencia de Formulacion de Proyectos de Inversion Pablica
GP: Gerencia de Proyectos
- PAC: Plan Anual de Contrataciones
- PMI: Programa Multianuat de inversiones
- SGET: Sub Gerencia de Expedientes Técnicos
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

GERENCIA DE PROYECTOS
SUB GERENCIA DE EXPEDIENTES TECNICOS

CODIGO ‘ CBJETIVO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

-Ley 27972, Ley Organica
de Municipalidades
-Ley N® 30225 - Ley de
Contrataciones del
Estado
-Directiva N° 001-2019-
EF/63.011 Directiva
General del Sisiema
Nacional de
Programacion Multianual
y Gestion de [nversiones
(art. 29.1).
-Decreto Supremo N°
| 284-2018-EF.

P-01-GP-
SGET-
2022

| Elaborar
Expedientes

| Tecnicos  por

| consuttoria

Elaboracion de
Expedientes Técnicos
por Consutforia.

| -Directiva N° 001-2019-

=3 EF/63 011 Directiva

il General del Sistema
Nacional de
Programacion Mulianual
y Gestion de Inversiones
{art. 20 1),

-Ley 27972, Ley Orgénica
de Municipalidades.
-Decreto Supremo N°
284-2018-EF.

fscd o
. Elaboracion de

Expedientes Técnicas
en planta.

P-02-GP-
SGET-
2022

Elaborar
Expedienies
Técnicos

316

DURACION

UNIDADES ORGANICAS POR
LAS QUE TRANSCURRE EL
PROCEDIMIENTO

44760
minutos

27644
minutos

-Sub Gerencia de
Expedientes Técnicos.
-Gerencia de Proyectos.
-Gerencia Municipal
-(Oficina de Secretaria
General / Alcaldia
-Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto.

-Gerencia de administracion
-Unidad Ejecutora de
inversiones

-Ofcina de Supervisian de
Obras.

-Sub Gerencia de
Formulacién de Proyectos de
| Inversion Pablica

-Sub Gerencia de
Expedientes Técnicos.
-Gerencia de Proyectes.
-Gerencia Municipal
-Oficina de Secretaria
| General / Alcakdia
-Gerencia de Planeamiento y
| Presupuesto.
-Gerencia de administracion
-Unidad Ejecutora de
{nversiones
-Oficina de Supenvision de
Obras.
-Sub Gerencia de
Formulacién de Proyectos de
Inversion Publica
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MANUAL DE PROCEDIMIERTSE ADMINISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN
UNIDAD ORGANICA. - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION URBANO Y RURAL
1.-PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientes Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de ia Sub Gerencia de Administracion urbano y rural en particular, con el fin de
acortar plazos y dinamizar la tramitologia en beneficio de la poblacién usuaria, ademas de determinar
funciones interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atencion oportuna.

2.-ASPECTOS GENERALES
2.1 Objeto

Realizar procedimientos técnico administrativos en emitir, supervisar. controlar, fiscalizar el cumplimiento
de los procesos de edificaciones nuevas, remodelacion, ampliacion, modificacion. declaratoria de fabrica,
regularizacicnes y demolicion de obras privadas, en areas de habilitaciones urbanas, expansion urbara:
inciuyendo el cumplimiento del sistema vial e infraestructura de servicios; uscs de suelo y zonificacion: con
manejo de criterios técnicos de orden paisajista, ambiental y de conservacion de espacios abiertos urbanos
del Distrilo; teniendo coio base la ley 29090, Ley de Regulacian de habilitaciones urbanas y edificaciones
sus modificaciones, el Plan de Desarrollo Urbano Provincial, Planes Especificos det Distrito, Reglamento
Nacional de Edificaciones, Plan Maestro del Centro Historico Cusco, La Ley N° 28296, Ley General de
Patrimonio Cultural de la Nacion, Decreto Ley N° 26096, Ley 27444, Ley de procedimientos administrativos
general. Ley de Telecomunicaciones y olras normas vigentes. !

| 12."#, Finalidad

"j- Gw_}i:-':gau ta confiabilidad de los procedimientos de evaluacion de expedientes de edificaciones en sus
., [B&heciivas modalidades, en mérito a los lineamientos de politica sectorial e institucional optimizando el
== uso de recursos publicos

2.3.- Alcance

El ambite de aplicacien del presente manugl comprende 'a Sub Gerencia Sub Gerencia de Administracion
Urbano y Rural de fa Municinalidad Distrital de San Sebastian.

3.- ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

GDUR: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO RURAL

SGAUR: SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION URBANG RURAL
CAP: COLEGIO DE ARQUITECTOQS DEL PERU.

CIP: COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU

POT: PLAN DE TRABAJO.

RNE: REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES

PDU: PLAN DE DESARROLLO URBANO DEL CUSCO

DDC: DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO
FUE: FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES.

'Reglamento de organizacion y funciones- ROF (2021)
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| Nombredel |

N® | Procedimiento Codigo Objetivo
01 | Anteproyecto  en  P-(1-
Consutta modalidad = GDUR- anteproyecto  en
deconsultaBCyD  SGAUR- consulta
2022
Autorizacion  para | P-02- Dar autorizacion a
obras menores GDUR- obras de
SGAUR- ampliacion y
2022 remodelacion
0z consideradas como
"Obras  Menores”.
- = en la Modalidad *A”
[ FITAL |
| % \
[ =
MNodiico”
“Thitoizacen e | P03 La aprobacion de la
| Infraestructura  en | GDUR- Instalacion de
[~ eEcomunicaciones | SGAUR- Infraestructura  de
\ 2022 Telecomunicaciones

RN OF ADMINISTRATIVOS:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB'GERENCIA DE ADMINISTRACION URBANO Y RURAL

Base legal

2019-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion.

- Ley N® 29090, Ley de regulacion
de habilitaciones urbaras y de
edificaciones.

-Decreto  Supremo N° (4-2019-
JUS, TUQ dela Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General’

- DECRETO SUPREMO N° (29- |

2019-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién,

- Ley N° 29090, Ley de regulacion
de habiliaciones urbaznas y de
edificaciones.

-Decreto Supremo N° 04-2019-
JUS, TUQ deia Ley 27444 “Ley def
Procedimiento administrativo
General”
-Norma Técnica G.040 del RN.E.
- LEY N° 29022 {Ley para la
expansién de Infraestructura en
Telecomunicaciones,
Modificatorias y Reglamento.)

- DS N 003-2015-MTC
{Reglamento de |2 Ley N® 29022,
Ley para el fortalecimiento de la
expansion de infraeslructura en
telecomunicaciones)

-D.L. N® 1477 {Decreto Legislativo
que establece medidas que
faciitan la  instalacion  de
infraestructura necesaria para la
prestacion de servicios publicos de
telecomunicaciones frente a la
emergencia sanitaria producida)
-Decreto  Supremo N° 04-2019-
JUS, TUO dela Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General”

320

i 3
| Duracion

! = LA ==
La aprobacion del | - DECRETO SUPREMO N° 029- | 6,335

Minutos

2970
Minutos

975
Minutos

Unidades
Organicas por las
que transcurre el

Procedimiento

Documentario
-Gerencia de

| Administracion

Urbano y Rural

- 8ub Gerencia de
Administracion
urbana rurat.

-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural

- Sub Gerencia de
Administracion
urbana rural

| .Unidad de Tramite |

Documentario
-Gerencia de
Administracion
Urbaro y Rural

- Sub Gerencia de
Administracion
urbana rural,
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| | Certificado

| | Parametros
Urbanisticos
Edificatorios

05

de
Obra y Declaratoria

| Conformid

de edificacion

b/ df \2)

o

Y '

7

' Licencia
Edificacion;
Modalidad “A

de

de

P05 |

GDUR-
SGAUR-
2022

P-06-
GDUR-
SGAUR-
2022

CPO7-

GBUR-
SGAUR-
2022

administrado
proporcicnandole lo
solicitado

Otorgar e
certificado de
parametros

urbanisticos Y
edificatorios al

administrado. en el

| cual se especifica

los parametros de
disefio que regulan
el proceso  de
edificacion sobre un
predio urbano, de
acuerdc a la
nomativa

urbanistica y
edificatoria vigente

| Conformidad ~ de |
edificaciones
culminadas de

acuerdo a ia licencia

| aprobada.

La aprobacion de la |

solicitud de Licencia
de Edificacion;
Modalidad A’

| Decreto Supreme N° 04-2019- |
JUS, TUO dela Ley 27444 "Ley del = Minutos

Procedimiento
General”

administrativo

Ley 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones
* Numeral 2 del Art. 14
D.5. N® 006-2017-VIVIENDA
Texto Unico Ordenado de la Ley N°
29090, Ley de Reguiacién de
Habiltaciones Urbanas y de
Edificaciones
« Numeral 2 del Ar. 14
D.S N°029-2019-VIVIENDA
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion
+ Numeral 5.2 del Art. 5

+ Literal a) del Art. 59

2019-VIVIENDA que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion.

- Ley N° 29090, Ley de reguiacion
de habilitaciones urbanas y de
edificaciones.

Decreto Supremo N° 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General”

de habilitaciones urbanas y de
edificaciones.

- DECRETO SUPREMOC N° 029-
2015-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién.

-Decreto Supremo N° 04-2019-
JUS, TUO defa Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General”

- D.S. N° 002-2017-VIVIENDA
(Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica)

- D.S. N® 001-2021-VIVIENDA
{Modificacion del Reglamento de
Verificacion ~ Administrativa  y
Técnica)
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- Ley N° 29090, Ley de regulacion |

1,980

Ley N° 30494, Ley que modificala | 2,400
minutos

- DECRETO SUPREMO N° 029- = 21635 |

Minutos

500 |

Minutos

-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administracion
[ urbanarural. |

- Oficina de

Orientacion  al

Usuario
- Area de Caja
- Unidad de

Tramite

Documentario
- Gerencia de

Desarrollc

Urbano y Rural
- Sub Gerencia de

Administracion

Urbana Rural
- Unidad de

Edificaciones  y

Calificaciones

Urbanas
- Técnico

Administrativo |
-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administracion
urbana rural.

-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia de
Administracién
Urbano y Rural

- Sub Gerencia de
Administracién
urbana rural
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‘Ocu_p'acién de Via

con Desmonte o
Material de

Construccion  {50%
de la Vereda)

\c#ncia de | P-08-
Edificacion: GDUR-
Modalidad “B" | SGAUR- de Edificacion;
2022 Modalidad “B".
Licencia de | P-09. Emision
Edificacion GDUR- licencia de
Modalidad “C” SGAUR- Edificacion en
2022 modalidad &
conjuntamente  con
los planos sellados
| aprobados
|
Licencia de | P-10- Emision de ta
Eddicamon GDUR- licencia de
I“Modalidad ‘0 SGAUR- Edificacion en
£ 2022 modalidad D"

conjuniamente  con
los planos sellados
aprobados

P-11- Emision de la
GDUR- Autorizacion de
SGAUR- QOcupacion de Via
2022 |

Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

- Ley N° 29030, Ley de regulacion
de habilitaciones urbanas y de
edificaciones

-Cecreto Supremo N° 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 ~Ley del
Procedimiento adminisirativo
General”

Z019-VIVIENDA, que aprueba el
Feglamento  de  Licencias  de
fHablitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

+ Ley N” 29090, Ley de regulacién de
hablitaciones urbanas y de

eto Supremo N° 04-2019-JUS,

de la Ley 27444 “Ley del
: admiristrativo

DECRETO SUPREMO N° 029-
JU19-VIVIENDA Decreto Supremo
ijue aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

LEY N° 27444 ey del
Frocedimiento Administrativo
seneral
+Ley N° 29090, Ley de regulacion de
hazblitaciones  urbanas y  de

BOIca

FpRE

- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de
Municipalidades (27/05/2003) An
79 Numeral 3 2.

-D 8. N°156-2004-EF, TUQ de la
ley de Trbutacion Municipal
{11/11/2004) Art. 68 Literales b y c.
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| La aprobacion de la | - DECRETO SUPREMO N° 029- | 3,385
| soficitud de Licencia | 2019-VIVIENDA que aprueba el

Minutos

‘de la - DECRETO SUPREMO N° 029- | 8725 |

Minutos

| 8725

Minutos

-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia
Administracién
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administracion
urbana rurat

de

-Unidad de Tramite

Documentario

-Gerencia

Administracion

Urbano y Rural

- Sub Gerencia de

Administracion

| urbana rural.
- presidente de a
comisian técnica.
- gelegados CAP,
CIP. MC,
Argueoiogta,
ministerio

| cubura. |
-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia
Adminisiracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de

| Administracion

urbana rural

- presidente de la

comision técnica.

- delegados CAP,

de

de

de

CIP, MC,
Arquealogia.
ministeno de

cultura y delegado
ADHOC,

230
Minutos

-Unidad de Tramite
Documentario
-Gerencia
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de

| Administragion

| urbana rural.

|

de
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| Contradiccion

| Admimsirativa

12

1 !

" | Regularizacion de | P-13-
licencias de | GDUR-
edificacion SGAUR-

2022
13

| Reseliado de Planos | P-15-

de Licencias | GDUR-
| Otorgadas SGAUR-
} 2022
Rechicasion  de | P-16-
{-Certificado yio | GDUR-
| Licencias por | SGAUR-
| Omision del Usuario | 2022
15
| Revalidacion ~ de | P-17-
‘ Licencias de | GDUR-
Edificacion SGAUR-
2022

| probatorios

| Admitir la oposicion

0 contradiccion a
actos
administrativos  a

solicitud del
administrado, a fin
de impedr el
otorgamientc  del
procedimiento,

previa presentacion
| de medios

| Regularizacion de | -Ley 29090 Ley de regulacion de

las  edificaciones
ejecutadas sin
licencia.

"Resellado de planos 1

| con resolucion de
Licencia Aprobada

Cormegir la
| informacion  emrada
| que fos

administrados. por

descuido,

negligencia y/o falta
de datos.
consignados en su
solictud  para Ia
oblencion de un

Certificado ylo
 ficencia.
Ampliar el plazo de
ejecucion de obra.
Por un plazo similar
a la licencia
primigenia otorgada,
Por unica vez.

| General,

JUS, TUO de la Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
i General” Art. 117, 118y 119,

habilitaciones urbanas y de
edificaciones

-Decreto Supremo N° 026-2019,
Articulos 82, 83 Y 34,

-Ordenanza Municipal 006-2021.
-Reglamento Nacional de
Edificaciones.

—Decreto Supremo N° 04-2019-
JUS, TUG de la Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General

Municipalidades (27/05/2003) Art.
79 Numeral 14 3,

-Decreto Supremo N° 04-2019-
JUS, TUO de |a Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General.

VIVIENDA Decreto Supremo que
aprueba ef Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

- Ley N° 29090, Ley de regulacion
de habilitaciones urbanas y de
edificaciones.

-Decreto  Supremo N° 04-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo

VIVIENDA Decreto Supremo que
aprueba el Reglamenio de
Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

- Ley N° 29090, Ley de regulacion
de habilitaciones urbanas y de
edificaciones.

Decreto Supremo N° (4-2019-
JUS, TUO de la Ley 27444 “Ley del
Procedimiento
General,

323

[ --Decreto Supremo N° 04-2019- |

= .3_12 z

- Ley N° 27972, Ley Organica de |

-Decreto Supremo N° 029-2019- |

adminisirativo |

275 -Unidad de Tramite
minutos | Documentario
-Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
| Administracion
| urbana rural.

-Unidad de Tramite
Documentarip
-Gerencia de
| Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administracion
vrbana rural,
-presidente de la
comision técnica,
-Delegados
Arquitectos-CAP

Mirutos

3,045 | -Unidad de Tramite
Minutos | Documentario

-Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administracion
urbana rural.

210 -Unidad de Tramite
Minules | Documentario
| -Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Administracion
urbana rural.

220 -Unidad de Tramite
Minutos | Documentario
| -Gerencia de
| Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de
Adminisiracion
urbana rural
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frefa e Licencia | P-18-
» Edificacion

GDUR- de la Licencia de
SGAUR- | Construccion por un
2022 | periodo  de 12

| meses  calendario

| por dnica vez
[

Prorogar la vigencia

| -Decreto Supremo N° 029-2019- |

VIVIENDA Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

- Ley N° 29090, Ley de regulacion
de habilitaciones urbanas y de
edificaciones.

-Decreto Supremo N° 04-2019-
JUS. TUO de la Ley 27444 “Ley del
Procedimiento administrativo
General.
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220
Minutos

| _Unidad de Tramite |

Documentario
-Gerencia de
Administracion
Urbano y Rural
- Sub Gerencia de

| Administracion

urbana rural.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNCIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.

UNIDAD ORGANICA. - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y TRANSITO

i PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Desarolio Territorial y Transito en particular, con el fin de acortar
plazos y dinamizar la tramitologia en beneficio de la poblacion usuaria, ademas de determinar funciones
interconecladas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atencion oportuna

2- ASPECTOS GENERALES

2.1.- Objeto

Realizar los procedimientos administrativos relacionados con planes urbanos y cambic de zonificacion, en
concordancia con la Ley Organica de Municipales (Ley N°® 27972), asi como el DS N°022-2016-VIVIENDA.

2.2.- Finalidad
Garantizar adecuada y eficientemente los procedimientos administrativos de la subgerencia de desarrollo
territorial y transito garantizando cada proceso de acuerdo a las normas establecidas que las rigen.

2.3 {p}lcance
El afybito de aplicacion del presente manuat comprende la Sub Gerencia de Desarrcllo Territorial y Transito
desgiGErencia de Desarrollo Urbano y Rural

N ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

- GDUR: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural.

- SGDTT: Sub Gerencia de Desarrollo territorial y transito
- PDU: Plan de Desarrollo Urbano

- Pl: Planeamiento Integral

- MPC: Municipalidad Provincial de Cusco

- TDR: Términos de Referencia.

- PDT: Plan de Trabajo.
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' Procedimiento !

iN

Nombre del

Planeamierto
Integral

| Evaluacion de

02 | cambio de

zonificacion

43 Copiarde planos
y documentos
cticiales
referente a
planes urbanos
aprobadas

Codigo

ZRE e B i
01  Evaluzcidon de  P-01-GDUR-

SGDTT-2022

| P-02-GDUR-

SGDTT-2022

P-03-GDUR-
SGOTT-2022

GERENC!A DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y TRANSITO.

| Objetivo i Base legal l Duracidn
| :
Realizar la -ley 27972, Ley | 45960
revisin técnica Organica de | Minutos
para solicitud de Municipalidades
aprobacidon a la | - DS N®022-2015-
Municipalidad VIVIENDA, Reglamento
Provincial  de de Acondicionamienio
Cusco. Termitoriai.
-08 N"029-2019-
VIVIENDA.
- Plan de Desargiio
Urbano del Cusco
2013-2023.
|
|
Realizar la = Ley 27972, Ley | 45960
revision técnica Organica de | Minutos
para opinitn de Municipalidages.
solicitud de DS iN°022-2016-
cambic de VIVIENDA, Reglamento
zonificacion a la de Acondicionamiento |
Municipalidad Temitorial
Frovincial de - Plan de Desamolic |
Cusco Urbano dei Cusco
2013-2023
Certificar de | - ley 27972, Ley
manera oficial la Organica de | Minulos
asignacion  de Municipaiigades.
numeracion  de DS N°022-2016-
cada predio VIVIENDA, Reglamento
urbang. de Acondictonamientc
Territoriat
350
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| Unidades Orgénicas y
| Profesionales por fas que
' transcurra el

_ Procedimiento

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIC.
GDUR

SGDTT

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIO
GDUR

SGDTT

UNIDAD DE
TRAMITE
DOCUMENTARIQ.
GDUR

SGDTT
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SAN SEBASTIAN
UNIDAD ORGANICA. - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

1. PRESENTACION
El presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Habilitaciones Urbanas en particular, con el fin de acortar plazos y

dinamizar la tramitologia en beneficio de !a poblacion usuaria, ademas de determinar funciones interconectadas
de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atencion oportuna.

2-p-  ASPECTOS GENERALES

2.1 Objetol

- Ordenar el debido funcionamiento de la Sub Gerencia de Habilitaciones Urbanas responsable de evaluar y

aprobar las solicitudes de habilitacion urbana presentadas por las personas naturales, iuridicas. asociaciones de
vivienda, pro vivienda. y cualquier otra forma asociativa con fines de vivienda, incluyendo casos de regulacion,
habilitaciones pendientes o en tramite, en concordancia con fas normas vigentes en la materia

2.2.- Finalidad

Evaluar y aprobar las solicitudes de habilitacién urbana presentadas para su atencion a la Municipalidad Distrital
de San Sebastian.

2.3.- Alcance
El ambito de aplicacion del presente manual comprende la Sub Gerencia de Habilitaciones Urbanas de la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural de la Municipalidad Distrital de San Sebastian

3. ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

- GDUR: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
- SGHU: Sub Gerencia de Habilitaciones Urbanas
- PDU: Plan de Desarrollo Urbano

- HU: Habilitacién Urbana

- DS: Decreto Supremo

- DL: Decreto Legislativo

- R: Resolucion

- MDSS: Municipalidad Distrital de San Sebastian
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d.-

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS.

= FEsE FE e Unidades |
| Organicas y
Nombie del ! L -
N® ek Cadigo Objetivo Base legal Duracion Profesionales por
rocedimientio .
[ R Jmieib , ias que franscurre
| | €l Procedimiento
L = Ry | i 5 I, &
[ -Unitad de Tramiie
1 Realizar la busqueds. Documentaric
cor 1B segu'“" i“”m"‘m’ jelos | ® LeY 27841 106 tumeral 16571, 106 2y 1063 | . Gerencia De Desaralio
| R expedionis quo | * DECTEI0 Supremo N® 04.2019-1US, TUO de la Ley 27444 Leydei | Urbano
. . Procedimientc admunistrativo General” |
ingresan a la entidad | b Garencia de
: Habltacknes Lirhanas
| [
| o . | Uinidad te Tramie
| Dovumentario
oo !cea‘nsn:«nov FLLGDUN |Formalizacen delos | e Ley 27444 A 106 Numeral 106.1 106 2y 106 3 g -Gerencia De Desanolio
~" |CONSTANCIAS ; predios rusboos = Decrato Supreme N° 04-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 “Ley def i Urbang
Protedimients administrativo General
“Sulb Gerencia de
| Hablitaciones Urbanas
i ‘\ ] |« Ley 27972 At® 79 numeral 361, =B R W |
5 = Loy Organica de Municipakdades (27/0503)
-,‘_' l's Ley N* 26025 Ley de ks Mancomunidad Muncipal |
L% Particién de un predi -DL.1225.DecmloLegislah\nqmrrndiﬁcalaLeyN‘2905ﬂ.Leyde| oINS
..~,~.._.~ HO rsfico ubicado en|  Reguiacion de Habditaciones Urbanas y de Edificaciones  Art® 25 R
| FARSELATION DE deas ubanas o de e 05 006-2013-VIVIENDA Art® 27 Numeral 21,1, 27.2 |
P-03GOUR- [ Desarral
| o |rerreros Austicos |2 RWR | spansion wbans. en| o Reglamens de Leenca de Habiitacibn Urbanz y Licencias de 0 Besensla
[ PARA LA HABILITACION wa o mas pamels. | Edificatdn {03/05/13)
[ GO aeas SUPENOrEs | o DG QOG-2015-IVIENDA Art” 25 An” 27 Numetal 27 1 fileral 3). An” Sub Gerengia de

+

auna (1) heclara 28 Numera 78 1 |
= Decreto Supreme que modifica ef Reglamento de Licencias de |
Habibtacones Urbanas y Licencia de Edficaciones, aprobado por &f
DS D08-2M3IVIVIENDA y muodificados por o DS 0122013—*
VIVIENDA y 8 014-2015-VIVIENDA (2307116)

LICEMCIAS DF
[ HABILFTACIONES [

| ovicencis 36 vesES;

| |un3m.qs

MODALIDADA |

Ts Ley 20030 Ar* 10,16 y 31
« DS 008 - 2013 VIVIENDA AL 32 Numeral 32.1 Literal e}, ).y g).
= Reglamer® de Licencias de  Habfilamdn Urbana y
‘Convertir un tereng | ¢ Liconcias da  Edificaciones y sus modificatorias (13052013) |
tislico o eraza en|« DS 014- 2015:VIVIENDA Art 25, Art 33 Numeral 311 Literal )
urbano mediznte la | e Decreld Supremo que modifica el Reglamento de
ejecucion de obras de | » Licencias de Habitaciones Urbanas y Licerkia de
accesiidad.  de| e Edificaciones, aprobado por el D.5. 008-2013-YIVIENDA, y
dislibucin de eguay | modificada porel D S 012-2013 VIVIENDA
recolercion U&= D.5, 009 -2016- VIVIENDA Ar. 25 y H Numeral 31 1 Literd a), bl.
desagle. @ adyh
distriucion {2 e Licencies de Habifiaciones Urbanas y Licencia de
ENeMia & UTHaTon | o Edificaciones aprobado por ef D.5 008-2013-VIVIENDA, y
pibca modificados por 108 D §. 012-2013- VIVIENDA y D.S 014-2015-
VIVIENDA (23-07-16)
» DS005-2010-VIVIENDA Art7 81112y 14
= Dacreto Supremn que modifica el Reglamentn de verficacion
Adminsstraiva y Técnica (06-02-2019)

Habititaciones Urbanas

-Umidad de Tramike
Documentano
Gerencia De Desamalio
Urbano

Sub Gerencia de
Habxliagnes Urbanas
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| | &) Los lemengs en kos que Se desamolien proyectos da inversin

| publica, de aseciacion plbica - privada o de concesion privadz que se
| realicen para ta prestacion de senvicios publicos enciales o para la

[ ejecucion de infraestructura pibica,

P DI IDIDIIIDIID

T [« Ley 20080 Art* 1016y 31

o Ley de Reguiacibn de Habilitaciones Urbanasyde
Edlficaciones (25-09-07).

e DS 008- 2013 VIVIENDA At 32 Numeral 32.1 Lierale) fl, yoly
Numeral 37 4

» feglamento de Likencias de Habilitacion Urbana y Loencias [
de Edificaciones y sus modificatonas (03/05/2013) |

o DZ 014-2015VIVIENDA A 25 At 37 Numeral 321 Lileral by .

» Decreto  Supremo que maodifica e Reglamenl  de Licencias
ge Habfiacones Utbanas y Licencia de Edicacones, | wias oy Tromve
aprohada por e D.5 (OB-Z2MM3-VIVIENDA, DS 009 -2016- | | Oerumantanc

= SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD
|

|

|

|

Convertir un tesTenp
rasics 0 erazo en
LICENCIAS DE wbano  mediante

HABILITACIONES ejecucion de obrasde | | : :
URBANAS . i sccasbigad . VIVIENDA Art 25y 32 Mumeral 32 1 Literal &) b}, e). d)y b

e . = |icencias de Habiitationes Urbanas y Licencia de
WisEnCA s NEses) | S| SO R e nes. aprobado por ef DS 0082013 YMENDA, y
desag@e, de modficados por ks DS D12-2013- VIVIENDA y £.5 (14 2015
MODALIDAD B Idisuibucién de VIVIENDA {23-07-16)
energia e fuminacisn | ® D S 005-2010-VIVIENDA At 7 8.11,12y14
| piibhica » Decren Sugwemo que modifica el Feglamend de venficacin
Administrativa y Tecnica [06-02-2010
| o SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD.
| * 2) Las haviklaciones urbanas de unidades predidles na mayores
de anco {05) hectareas que constiuyan istas msticas y que
i | COnMED LN 1068 unico, COMO resuitado de 18 Habiitacion Urbana
\ .sienmmmcwﬂoelbemseemn&eaﬁemdﬂm:
Via Frovinial 0 Metropotano |
b} Las habifitaciones urbanas de predios que cuenlen con un |

) ) ) )

-Sub Gerencia de
Habliatones Urbanas

=T D |

Ta Ley 20090 A1" 16y 31
s Lay de Regulacion de Hamdtacones Urbanas y oe
Edificaciones (25-09-07)
e DL, 1225 A 10 Numesa 3
» Decrets Lepistativo que modifica 13 Ley de Regulacibn de
habdraciones Urbanas v de Edéicaciones (25-05-15).
= DS 308 - 2613 VIVIENDA A 32 Humeral 321 Literal @), f).y g v
Numeral 32.4
= Regiamento de Licencias de Habililacion Urbana y Licencias
| de tdificacones y sus modmcatonas (02013}
LICENCIAS DE Converty un efreno . .
] Eeton o erhan T gaigw.mmmmmmaa Mameral 33.3 334y 33 11 y Numerat |

REENAS whano. mediante la . :
‘ I « Oecrety Supremo que modifica el Reglamento de Loencias

-Unidad de Tramite
UCIoN de abras de
ML ﬁsibﬂri‘dad ol de Habilitaciones Urbanas y Licencia de Edificaciones,
2 R PoRGINE | .d‘eaguay aobade por el DS 008-2013-VIVIENDA y modikcade por e DS
12-2013 VIVIENDA

[}
Mo?“‘f‘?m Bl ;,;ag“ i i o DS GI5-2016- VWVIENDA Arl 25 Y 33 Numeral 33 1y 33 14
|Svalacion previa dsribucien e | ® Lwencias de Habistaviones Urbanas y Licencia de [ e CE
de la comisién eneria 6 ilumingotn | Ediicaciones, aprobato por el D S. 008-2013-VIVIENDS. y ke
pitbica modiicatos por 65D S. 012-2013 VIVIENDA Y D.S (14 2015-
YIVIENDA (Z3-07-16)
o 0 SH05-2010-VIVIENDA At 7.8.11 124 14
| = Decrelo Supremo que modifica el Reglamento de verificacion
. Adminisirativa y Técnica (06-02-2010)
|« RM N*253-2000-MTC (3105-2000), concodadda con la RM N° |
074-2005-VIVIENDA.
PUEDEN AGOGERCE A ESTA MODALIDAD |

-Gerencia De Desamali;

|
|
|
|
i ? Urbano
|

a) Las habdilaciones urbanas que se vayan a ejecular por elapas
con suecion aun planeameenio integial de la msma
b]Lash.dﬂiIauonesmbmasmncomtmcﬁnsm!hmaque
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)

soficien ventz garantizada de oles.
¢) Las habvlitaciones urbanas con construction simuftanea de
[ viviendas domde e numero de keles dimensionee de loles 8
| habilitar y $po de viviendas a edificar se definen en el proyecio
| siempe su fnaiidad sea la veniz de viviendas edificadas
d) Las ediicaciones paia fnes de vvienda. multfamiiiar, quinia o
| condomenios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco
| {05} pisos y/o mas de 3 00K M2 de arca consinuda.
e} Las edificaones para fines diferenles de vivienda a excepcion de
| 135 previstas en ta Modakiead D
f) Las edificaicres de uso mivo con vivienda,
[ g} Las inlervenciones gue se desarrollan en vienes qullurales

inmuglies previamsiie declarados

! h) Las edificaianes para focales comenciates, cullurales, centros de |
[ dwersion y salas de especlacutos que, indwidugiments cen |
CoMUNIo cuentan £on ur maximo de 30 800 M2 de rea construida |

iy Las edificaiones para mercados que cugnten con un maxime de 15

000 #2 de area corstruda
i} Locales para especiaculos deportivos da hasla 20 000 ocupanies
k) Todas las demas edificarnas que no 58 encueniren

LICENCIAS DE
HABILITACIONES
URBANAS

IVIGENCIA 36 MESEE!

MODALIDAD D
{con evaluacion
previa de la
comision técnica)

| & Ley 29090 Ar° 16y 31
| Ley de Reguiacion de Habililaciones Urbanas y de
Edifcaciones {25-09-07).
| » DL 1225 Ar. 10 Numerd 4
| & Decrety Legislativa que modifica la Ley de Regulacisn de
| nabutaciones Urbanas y de Edificaciones(25-00-15)

* [.5 008-2013-VIVIENDA Art 17. Numeral 17 3 Literal a) y ¢) Arts
| 2532y 33 Numeral 33 1 Literal b Reglamente de Licencias oe
|

Habilitacién Urbang y Licancias de Edificaciones (04-05-13)

= D.SG14-2115-VIVIENDA Ari.33 Numeral 334 33 11y 3312
| e Decrele Supremo que modifica e Reglamenio  de Licencias
| de Hatiitacknes Urtanas y Licencia de

« Edificaciones aprobado por el D S. C06-2013-VIVIEMDA y
medrficado porel D 5. 312-2013 VIVIENDA
DS 008 -2016- VIVIENDA Art. 25 Y 33 Numerai 33 1y 33 11
Convertr un lemeno | Licencias ¢e Habillaciones Urbanas y Licencia de

ristico o efiazo en| CUfcaciones aprobado por el D 5. 008-2013-IVIENDA y
utba, mediante 4 | modificados por Jos 08, 092-2013 VIVIENGA y 05, 014-2015-
efocusion b coras o | VIVIENDA (23-07-16}

accesibilidad. del® 0 S 005-2010-VIVIENDA Arl. 7 8,11, 12y 14

disimucion de agua y | ® Cecren Suprema que modifica ef Regiamento de verificacion
recalection de| Bdministrativa y Tecnics {36-02-2010)
| desagie, da |* RM N*253-2000-MTC {31-85-2000). concordada con la
distribucidn de| RM N°OT4-Z005-VIVIENDA

eneigia @ fuminacion | PUEDEN ACOGERCE A ESTA MODALICAD

plblica

a) Las hakililaciones yibanas de predios que NG colinden con
areas urbanaso que cuenten con proyectos de habiliacion
urbana aprebados y por lo tanto. requseren da la forwiacion de un
Panearienlo miegral

b} Las nabiilaciones Utbanas de predios que colindér con zonas

| | arqueoldgicas, bienes  cullurales inmusbles, previamente
| declarados 0 con &eas naturales pmtegidas.
| c)ias habilitaciones urbanas para fmes de gran induslia o
mdustiia basica, comercio y Usos Especiates

d) Las edrficaciones para fines de industna

| | ejLas edificaciongs para locales comerciales, cullurales, centos  de
diversion y salas de espectacuios que, mdividuatmenie 0 en
coniunic  cuenten cen mas de 30 000 M2 de area consiruda

i) Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15 000
MZ de area construda

gites iocales de especiaculos deportivos de mas de 20 600
ocupantes.

|
1
|
contempladas en la Moddidad A. BY D - __j_ _ i
|
|
|

|-Unidad de Tramite
Documentana

-Gerercia Da Desarcilo
Urbano

-Sub Gerencia de
Habilitaciones LYbanas
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h) Las edficaciones para fines educativos s2ud hospedaie |
astablecimvent  de  expendiio de combustible y terminales de
ransporte

, : x| Ly Ge Roguitin de Habiftaones Uibanas y de Editcaciones Ley | ' _ B
gﬁpﬁmﬂfom I N 20090 y madificatonias (25.00 07), Arts 19y 31. . |+"ﬂadﬂeTm '
1 HAB'%SZ " D § N° 025 2019 VIVIENDA Art 25 Literak [ At 36 Numeral 35 1 HReRE Ry _
WARIACIONES GUE NO Literal a}. &) c) y o}, Numerai 36 2 1 Literai 2) y b) | ‘ |
FO8 fameno de Licenci Habéitacion icenc 815 st el
SE CONSIDEREN Reglamenin de Licencias de Urbana y Licencias Urbana
SUSTANCIALES de Edificaciones y sus modificaionas (33052013} |
DS 034-2015-ViVIENDA ArL 36 | (i B
MOCALIDAD A Decrote  Supremc que modifica e! Reglamente  de Licencias i Habniaciones Urbanas
de Habilitaciones Urbanas y Licencia de Edificaciones, apmbado
- porel D S N° 028-2015-VIVIENDA, i
RECEPCION DE DBRAS Ley de Reguiaciix. de Habilitacionss Urbanas y de Edificaciones, Ley _Unsdtad de Tramsie
DE HABILITACKIN N* 25090 y magificaionias (25.09.07) Ards 19y 31, | Decumentana
URBANA- CON D S N* 029-2015-VIVIENDA Art 25 Literal 1j Art. 36 Nurerad 36 1.
fr |VARACIGNES QUENO | P-0S.GDUR- | proyectos aprobados | Literal 3). b), c) y ), Numeral 36.2 1, Lieral a) y b - Gerercia De Desarollo
SE CONSIDEREN BGHU 2022 de habiinariones » Reglamenic de lictnoas de  Habidftacion Urbana y Licencias de | Urhano
I SUSTANCIALES ubanas, anes o Edificaciones y sus modificatonias (03052013 | [
despuis de sy « DS 014-Z015VIVIENDA AL 36 | [l
. MODALDAD B epecucon » Decmelo  Supremo que mooifica e Reglamen  de Licencias |H“’¢"“"’°'°’"’-5 Usbanas
| | 3 de Habiftaciones Urbanas y Licancia de Edificaciones. ~ w
RECEPCION DE OBRAS Aprobas les Unidad de Trérme |
M- cg:am cotanoses | L6y 0 Regulactn de Natatarionss Uibanas y de Eficouones. Loy i
. |vaRACioNES QUE NG [P10.GDUR. | projecios apropages| T 2000 Y Modficatanas. A 16y 31 : Gerencia De Desanolio
" sE consioeren SGH-2022 de habifitac * D 5. N* (28-2019-VIVIENDA Art 25 Literal f} AL 36 Numeral 36 1 0y i
SUSTANCIALES ) — Literad @), b). ¢} y 4). Numeral 35 21 Liaral a) y by}
| ; M o'k Reglamento de Licencias de  Habiftaciin Urbana y Licencias  de Sub Gerenciade
eecucon | Edificaciones y sus modibicalpras Habiazrones Ubanas
|
Aprobar fas . \nidad de Tramie
odikcaines 7+ Ley de Regusacion de Habdiaciones Urbarias y de Enifcasiones, Ley frocumentano
e Dm"’e:m cpados| N 20090 y modiicatorias Arts 19y 31 ' - .
SGHU2022  |ge havittach s« D S N°O29-2019-VIVIENDA Arl 25 Literal ) Art. 36 humeral 36,1, a5 o
e aﬂam: ’ Eus Literal a), b}, ¢} v d), Nurneral 352 1 Literal a} v b} i
. + Reglamenlo de Licencias de Habiltackn Urbana y Licencias de | Sut Gerencia de
‘ dewm e s Edfficacs y s a0 |Hﬂi:m. : |
eeciucon ones Lihanas
Reguiarizar las N = — PR =
"a”"'m”":smﬁa.c DL N° 1225 que modiica la ley 29090 Primera Disposicion :
hasta e 17 de = IR BV ) I
| @ DS N® 029-2019-VIVIENDA Art” 25 Literal f) Ari™ 39 Numeral 38.1
sephembre do 2018, b G d Undad de Tramme
) sin Iz correspondients b Bl.cj di-e)y S.”' - - i Documentanio
i OE licentia v | » Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencia de
N Edificaciones y sus modificatorias .
- P-12-GDUR- requiarizadas 2
POt URBAAS EJECUTADAS | 2 | » SEACOGEN A ESTE REGULARIZACION Las haitaomnes | Serencia e Desarmalo
| siempre que Cumpian Urtanas epcutadas con anteriondad a1 vigencia de la Ley 26050
MCDALIDAD A I con 13 normativdaq | 7Y€ Nayan sido ejecuiadas o que no tengan conormidad de obia S Gerencia de
soenie 8 1 lecha de| UBSPUES 08 o de 1999 hasta ! 27 de setiembre del 2008, pusden | { Hatiitaciones Urbanas
su' soucion o en 59 requiaizanias conlomme al procedimiento estalvecids en
e sea'ma Reglamentt de Licencias de Habiitason Urbana. dentr del plazo de
|tovoratle, con 1a 02 afas contades a partr de 1a vigencia del presenie Decreto
(normeitva vgente | Legisiatvg -
i | | ) |
REGULARZACIONDE | |E“’m'_“ /e L N 1225 que modiécs la ley 29090 Primera Disposicion Urdad de Tramie
HABILITACIONES e " i | Complementaria Transitora (24-06-15) R
P2 JURBANAS EJECUTADAS | T | D.§ N* 029-2019-VIVIENDA Art 25 Literal 1) Art. 39 Nuwmeral 39.1 665 )
olaHL-20T2 hasta e 17 de Li -Gerencia Oe Desamtlio
| 3 595, | Llerdfahb) cldhelyg) Urhano
MOGALIDAD & sepliembye 00 e R L !
G fiorte | eqlanwm de Licencias .de Habilitacitn Urbana y Licencias  de
B Bcenda, vl Edificacones y sus modificaionas |80k Carancio o
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Municipalidad

Sierpre que cumpian
oo 13 nomatividad
wgente a 13 fecha de
S ejecucir o, en
|caso que sea mas
favorable, con i3

o Las habiltacones Urbanas ejecutadas con anterioridad a L vigencia de
la ley 26690 que hayan sdo ejeculadas o que no  lengan
confoimidad  de obra después de juiio de 199G hasta & 27 de
setiembre def  Z008. pueden ser reqularizadas conforme @
procedimiente establecido en

s Reglamenty de  Licencias de  Habditacion Lrbana. dentro del

|Ihanas  ejecutalas
hasta el 17 de

normaiiva vigerde., piazo ge 02 afas contados @ partr de 12 vigencia de! presenie |
B Decrets Legislatvg.

|Regl!anzaf las oD L N° 1225 que modifica 15 ey 29090 Primera Dlspos:r.m

|habmmorm Complementaria Transiloria [24-068-15)

o DS N* (29-2019-VIVIENDA Art 25 Literal f) Art 39 Mumeraf 3981
Lietal a). b}, cj dj e}y q)

Hatilitariones LFeras

' ;":"m * :ﬁ:;lo Reglaments ve Licencias e Habiftacion Uibana y Licenciss de ;m‘”mm
REGULARIZACION DE | A v Edficaciones  y sus modificatorias | |
: w::scgzﬁ}m P1aGDUR | requisizarias por ta| SEACOGEN A ESTA REGULARIZAGION | conmcabessmn |
SGHU-2022 | Municipaidad ! . - Uirbano
* Las habilitacones Usbanas epecutadas con anterioridad a |a vigencia
siempre quo cumplan | o
MODALIDAD C |con b nomatvidsg | 92 13 L6y 29090, que hayan sido ejecutadss o que 1o tengan St Gerencia de
vigerte 3 s fecha dp | COMOMA de otra después de juia de 1999 hasta e 27 ge Habiftaciones Lirbanas
| . seiembre del 2008, pueden ser regularizadas confome Al
SU Sjecucdn 0 er - .
caso quo sea mas|  PPOCeHITIENIG estabieciio en |
[mvorable, con  1z|® Reglameni de  Licentias de Habiacion Urbana, denim del
. nomaiiva vigente. plazo ce 02 afios contados a patic de la wgencia del presanie
Il | Dheruites | gisdafjye
| Y | Reguiaar tas | T I
habiltaciones | oD L. N* 1225 que modifica la tey 20000 Primera Disposicion |
‘ urbanas  ejeculadas | Complementana Transitona (24-08-15) |
| |hasta e 17 dele O 5 N°020-2019-VIVIENDA Art 25 Literal f) At 39 Nomeral 39 1.
| sephembre de 2018 Literad a} b, <). d) e}y g) Lndad de Tramede
| sinlatomespondiente | » Reglamento de Licencias de Habditacon Urbana y Licencias de Documentzmo
; z:ﬂsiﬁm? oz licencia Y| Edificaciones y sus modificatonas |
| s |uRBANAS EJECUTADAS |P-1SBDUR-  |regianzadas por 1o |SE ACOGEN A ESTA REGULARIZACION s |-GereniaDe Cesarolk
| |S6HU-2022 | Municipabdad Urbang
MODALIDAD D | siempre que cumpian | Las habiftaciones Urhanas efecutadas con antenondad a 1a vigencia
! con la romativdad | de fa Ley 20080, que hayan sido ejeculadas 0que no lengan -Sub Gerencia de
| vigente a la focha de |  conformdad de obia Gespugs de julio de 1999 hasta e 27 de |Habistariones Urbanas
[ g SU ejecucion o, en| sehemire del 2008, pueden ser regularizadas conforme  al [
| ; S |caso que sea mas| procedimiemo estabiecito en Regiarend de Llicencas  de | I
/ ') \ | [lavorable. con @] Mabwtacn Urbana dentro del plazo de 02 aftos conlados a parhr
| 'f | "; ;normauva vigente. de |a vigencia det presente Decreto Legislativo |
=t JS | | | |
N+ n o Unidad de Tramvie ]
| ! o+ LEy 27572 A 78 Numeral 14,3, e
I = auenticaciin [+ -] . N
- ;;ﬁ‘g;}lmm PIGGOUR [oopa de planos| ey OFGANa 8 Municpubdaes (27/0503) . Gerenoa De Desarrilo
i lseiU-2022 | aprovades e 5 |ubam i
PLANDS | " 4 e " DE00B 115y 116, | .
. enregatos Textn Girion Ordenado de la Ley 27444 (ZDOX2017) I e ‘
1 | | |
Stmdmsm 0 N | |
‘ e hatiitado e Uradad de Tramie r
e e'n w:"z o Ley N* 29090 A" 30y 3- Ley de Reguiacion de Habiitaciones | Documentano |
[oiniy el quel Urbianas y de Edificaciones y sus modificaionas (25/08/2007) |
PG17 SUB DIVISION DE LOTE IP—ﬂ'-GDUR— cumplen m‘ o DL 1225 Art. 25- Decrel Legistalivo que modifica la Ley de yez |Gaerr.‘ai)eDtsamllo
URBANO SGHU-2022 . Y Reguiacin de Habiitacionas Urianas y de Edificaciones {25-09-15) = Urhane
s ¢ D S N®029-2019-VIVIENDA At 29 Numeral 29 1 Reglamento de ‘
e Licencias da Habisiacin Urbana y Licencias de  Edificaciones -S_w Gerenc'aﬁe
oslableciios en el| ¥ S modificaiorias IHouI:lacnones Uroongs
Plan trhano o noma
| uhanistica que |
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coiresponda de 1a|
liurisdiccidn donde se
locaice

— =

—T D o [ diridad g T
VISACION DE PLANGCS | Visacion de planns y | Documernang
| PARA SERVICIOS memoda  deschptiva |
BASICOS P1$GDUR-  |cone!fn de faci . | -Gerencaa De Desamotio
[ rcre SG0UR.  (cone!n e taoiarel | Ley 27472 A 78 Nuneral 1 4.2 ss | b
SGHU-222 | acceso 2los servicos | = ‘ o e
{ELECTRIFICACION |ae hz, aa y|* €Y Omence de Muncpaiades i27:0503) |
AGUA Y DESAGLUE) | desagie |-5ub Gerenciade
I I~ Visacion de Diancs y | = CO0D Tricezm dhil |22 081550 art, 506 maiso 2 = I _
o desodpmve] | Urniad de Tramite
| con ei fix de reafzer | e Dinectiva N° 08 2004-sunarnisn, aprobada por R. N° 296-2004- [Pocunentady
{ Tramies ante | sunamésn (0S07004 | .
IvisecionE PLaNOS Y |91 registos ks, | ( | | Urbana o :
POIY JM‘RMDESCRIPTNA |sopiiman | Comespondienies 2| Diectiva N° £01-2008-sncpicne tolerancias catastrales regisiaes J 528
DresChpeon | (29/08:2008) |-Sub Gerencua de
| adauisitva de | | Habilitaciones Ubanas
| |dom'rno 0|+ Leyn® Z0060 art 2°,3* y 4* ley 27972 an 78, ley 77444 ar: 36. iey |
reclifcacion de &reay | 27157 a1 21, DL K 1029 [
Indems. 1 |
l | | » TUF4 WD5S 3010 | |
v i
I'= i
VS
N “x
=
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-' PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) 2022 DE LA MUNCIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.

SUB UNIDAD: SUB GERENCIA DE CATASTRO URBANO.

s PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos Administrativos busca facilitar los procesos administrativos del ente
municipal en general y de la Sub Gerencia de Catastro Urbano en particular. con el fin de acortar plazos y
dinamizar la tramitologia en beneficio de la poblacion usuaria, ademas de determinar funciones
interconectadas de forma secuencial ordenada y sobre todo para brindar atencion oportuna.

2- ASPECTOS GENERALES
2.1.- Objeto

Realizar los procedimientos administrativos relacionados con el catastro urbano, en concardancia con la Ley
Organica de Municipales (Ley N® 27972) y demas procedimientos administrativos.

2.2.- Finalidad

Garallizar la adecuada y eficiencia de |a ejecucion de los procedimientos administrativos de la subgerencia

de Gatastra,Urbano garantizando cada proceso de acuerdo a las normas establecidas que las rigen.

ol
Emicance

\Et‘émb’ﬂo de aplicacion del presente manual comprende la Sub Gerencia de Catastro Urbano de la Gerencia

de Desarrollo Urbano y Rural.
3.- ABREVIATURAS Y/O GLOSARIO DE TERMINOS USADOS

GDUR: Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural.
SGCU: Sub Gerencia de Catastro Urbano.
SNCP: Sistema Nacional de Catastro de Predios
TDR: Términos de Referencia.

PDT: Plan de Trabajo.

=go unico catastral
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